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Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

ORIGEM PLENARIO

ASSUNTO Homologagao da Defiberagao CTEP n® 055/2021

DELIBERAGAO PLENARIA DPOES N° 321, DE 31 DE AGOSTO DE 2021.

Homologa a Deliberagao CEP n° 055/2021.

O Plenario do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo (CAU/ES), no uso da
atribuigdo prevista no art. 29, XXIl do Regimento Interno, aprovado pela Deliberagao Plenaria
CAU/ES n° 121, de 21 de agosto de 2018, reunido ordinariamente, de forma online, para a
1012 Sessdo Plenaria Ordinaria, realizada no dia 31 de agosto de 2021, apos analise do
assunto em referéncia; e

DELIBEROU:

1. POR HOMOLOGAR a Deliberagao CEP n° 055/2021, de 03 de agosto de 2021;

2. PUBLICAR esta deliberacéo no sitio eletrénico do CAU/ES.

Esta Deliberagédo entra em vigor na data de sua publicagao.

Com 09 votos favoraveis; 00 votos contrarios; 00 abstengbes e 00 auséncias.

Vitoria/ES, 31 de agosto de 2021.
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ELIOMAR VENP{NCIO DE SOUZA FILHO
Presidente do CAU/ES
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Folha de Votagao
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ELIOMAR VENANCIO DE SOUZA FILHO

CAROLINA GUMIERI PEREIRA DE ASSIS

EDEZIO CALDEIRA FILHO

GREGORIO GARCIA REPSOLD

JOAO MARCELO DE SOUZA MOREIRA

LIANE BECACICI GOZZE DESTEFANI

GERALDO LINO DA SILVA

RENATA SALLES RAMOS MODENESI

POLLYANA DIPRE MENEGHELLI
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PRISCILA CEOLIN GONCALVES PEREIRA

Histornico de Volagao.
Sessao Plenaria Ordinaria N° 101
Data: 30/08/2021
Matéria em votagdao: Homologagdo da Deliberacdo CEP n° 055/2021.

Resultado da votagao:
Sim(9) Nao( 0 ) Abstencées( 0 ) Auséncias( 0 ) Total (9)

Ocorréncias:

Secretario: Alan Marcel Braga da Silva Melo.

Condutor dos Trabalhos (Presidente): ELIOMAR VENANCIO DE SOUZA FILHO.




SERVICO PUBLICO FEDLRAL
e Conselho de Arquitelura e Urbanismo do Espirita Santo

INTERESSADO | CEP- CAU/ES o

ASSUNTO MANUAL DE FIQC‘ALIZACAO CAUIES

DELIBERACAO N 0552021 - CEP-CAU/LS

A Comissdo de Exercicio Profissional do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Espirita Santo (CER-CALESY, jeurita na sede do CAUIES, na 81* reurmao ordinana
realizada no dia 03 de agosto de 2021, no uso das competéncias que lhe conferem o

inciso IV e V, do art. 87 do Regimento Interno do CAU/ES, ap6s analise do assunto em
epigrafe,

Considerando o disposto no art. 34, inciso VIl da Lei n° 12.378, de 2010, segundo o

qual compete aos CAU/UF fiscalizar o exercicio das atividades profissionais da
Arquitetura e Urbanismo;

Considerando o §1° do art. 3° da Resolugdo CAU/BR n° 22/2012, a saber:

“Arf. 3° Para os fins desta Resolugdo a fiscalizagdo do
exercicio profissional deverd guiar-se por principios de
natureza  educativa, com  campanhas  visando
prioritariamente orientar a atuagdo dos profissionais e
prevenir a ocorréncia de possiveis ilicitos ao inves da
atuagdo simplesmente punitiva, buscando dar prioridade a
inteligéncia em relagdo a agéo ostensiva.

§ 1° Os Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos
Estados e do Distrito Federal (CAU/UF) elaborardo

Manuais de Fiscalizagdo com vistas ao cumprimento ao
disposto no caput deste arligo.”

Considerando a minuta elaborada pela Geréncia Técnica do CAU/ES do Manual de
Fiscalizagao,

DELIBEROU:

1- Por aprovar a verséo do Manual de FiscalizacZn anexo a esta deliberagéo;

2- Por encaminhar esta deliberagao a Presidéncia do CAU/ES para, nos termos-.

do art. 29, inciso XVIII do Regimento Interno do CAU/ES, submete-la a My

homologacéo do Plenario deste Conselho.

Rua Hélio Marconi. 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitoria/ES | Telelone: (27) 3224-42°0



Vitérin — ES, 03 de agosto de 2021.

Pollyana Dipré Meneghelli - Coordenadora da CEP-CAU/ES ;J'
\VAS
Helio Marcio Honorato Lirio - Membro da CEP-CA! 1/ 7 (%

Regina Cardoso Morandi - Membro da CEP-CAU/ES ‘py(’w UMW CL’”

Renata Salles Ramos Modenesi - Membro da CEP-CA\! ZS (]

Rua Hélio Marconi, 58 - Bento Ferreira | 29.050-690 - Vitoria/ES | Telefone: (27) )
www.caues.gov.br



MANUAL DE FISCALIZACAO - CAU/ES

1. ESTRUTURA DA FISCALIZACAD

Conforme o art. 92 da Resolucio CAU/BR n°® 22, de 2012, o agente de fiscalizagdo do exercicio
da Arquitetura e Urbanismo deve ser arquiteto e urbanista investido na fungdo pelo CAU/UF a
que se vincula. Para tal, o profissional, alem de encontrar-se em situacado regular perante o
conselho, devera proceder ao Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) de Cargo ou Fungao
referente ao desempenho da atividade de fiscalizagdo.

Deste modo, cada CAU/UF deve contratar, ao menaos, um arquiteto e urbanista para, investido
no cargo, exercer a fungdo de agente de fiscalizagdo do conselho sob sua jurisdigdo.

Ao agente de fiscalizacio do CAU/UF compete verificar, no ambito da prestagdo de servigos de
Arquitetura e Urbanismo, a regularidade destes perante a legislacdo vigente, com vistas a coibir
toda e qualquer forma de exercicio irregular ou ilegal da profissao.

£ de fundamental importancia que, quando em atividade, ¢ agente de fiscalizacdo apresente-se
sempre devidamente identificado e, em sua abordagem, aja com urbanidade e solicitude,
devendo sua conduta ser permanentemente marcada pela transigéncia, pela imparcialidade e
pelo senso ético.

O CAU/ES, considerado médio, no que diz respeito a quantidade de arquitetos registrados, conta
com 2 agentes de fiscalizagdo, um estagiario e um Gerente técnico, que coordena esse setor.

Cumpre destacar, ainda, o papel das Comiss&es de Exercicio Profissional (CEP) dos CAU/UF a ser
exercido junto a fiscalizacdo, com a finalidade de orientar, supervisionar e dar suporte as acdes
fiscalizatorias, inclusive no que se refere a definigdo das estratégias de fiscalizagdo. Devem,
ainda, realizar o acompanhamento do trabalho dos agentes de fiscalizagdo, estimulando-os ao
aprimoramento continuo do desempenho de suas atividades, haja vista a natureza educativa
que deve orientar as acBes de fiscalizagdo do exercicio da Arquitetura e Urbanismo e a
competéncia das CEP-CAU/UF para, em primeira instancia, apreciar e julgar os autos resultantes
do exercicio ilegal ou irregular da profissao.

Atualmente a CEP CAU/ES é integrada por 5 Conselheiros Arquitetos e Urbanistas e assessoria
técnico, que é realizada pela Gerente Técnica.

2. INSTRUMENTOS DE FISCALIZAGCAO

Com a publicacdo, em 4 de maio de 2012, da Resolugdo CAU/BR n® 22, que dispde sobre a
fiscalizacdo do exercicio da Arquitetura e Urbanismo, os procedimentos para formalizagdo,
instrucdo e julgamento de processos referente a infragdo a legislacdo profissional e sobre a
aplicagdio de penalidades, foram criados os instrumentos necessdrios a efetivagdo, pelos
CAU/UF, da fiscalizacdo do exercicio da profissio em cada uma das unidades federativas.

Para o eficaz e eficiente desempenho da miss3o acima referida, o agente de fiscalizagdo devera,
preferencialmente, utilizar-se de diversas ferramentas tecnologicas disponiveis, observando-se
sempre a legalidade dos atos praticados e tornando exequivel o planejamento e a realizagdo das
acbes fiscalizatorias, sejam estas diretas ou indiretas.



Observe-se que a acdo fiscalizatdria a ser exercida pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo
(CAU/BR e CAU/UF) baseia-se na produgdo de conhecimento e na gestdo da informagdo,
viabilizadas pela integragdio do Sistema de Inteligéncia Geografica (IGEQ) ao Mddulo corporativo
do Sistema de informacéo e Comunicacgio do CAU (SICCAU).

Desta forma, a elaboracio de mapas tematicos e analiticos, mediante a associagdo de enderegos
e coordenadas geograficas, permitird a instauragéo de sistema de apoio ao planejamento e a
gestdo da fiscalizagdo, bem como a tomada de decisdes.

Art. 8° Além de suas agBes de rotina, de cardter preventivo, a estrutura de fiscalizagiio dos CAU/UF, quando
da ocorréncia de provo ou indicio de infragtio b legisiogiio profissionol, atuard de rodo o reprirmir 0 oo
infracional, utilizando-se dos seguintes instrumentos:

| - iniciativa do CAU/UF quando constatada, pelos meios de que este dispde, prova ou indicio de
infrac@o & legislagdo profissional;

i - relatério elaborado por agente de fiscalizagio do CAU/UF;
lil - dendncia formalizada par pessoa fisica ou juridica de direito publica ou privado.

§ 1° Nos casos a que se refere o inciso Il deste artigo, o CAU/UF deverd proceder a verificagdo in
loco da efetiva ocorréncia da suposta infracdo.

§ 2° A dendncia anénima poderd ser efetuada, por meio de ligagéo telefénica dirigida ao setor
competente do SICCAU ou por escrito, sendo o seu encaminhamento precedido de apuragéo pelo
CAU/UF, desde que contenha descricéo detalhada do fato denunciado e apresentagdo de provas
circunstanciais ou de indicios que configurem a suposta infragiio a legisiacio profissional.

3. OBJETIVO DA FISCALIZAGAO

Deverdo ser fiscalizados todos os servicos e obras compreendidos no @mbito das atividades,
atribuicBes e campos de atuagdo profissional da Arquitetura e Urbanismo, em conformidade
com o que se encontra definido na Resolugdo CAU/BR n2 21, de 5 abril de 2012.

As acdes de fiscalizagdo deverdo ser empreendidas em todos os locais onde, potencialmente,
s3o realizadas atividades técnicas privativas da Arquitetura e Urbanismo ou compartilhadas com
outras profissdes regulamentadas, tais como:

- Canteiros de obras, onde se deve verificar se as atividades técnicas ali realizadas encontram-
se devidamente registradas e sob a responsabilidade técnica de profissional habilitado,
registrado e em situacdo regular perante o conselho, tendo especial atengdo aos projetos e
obras de reformas, nos casos de edificagdes de multiplas unidades habitacionais, comerciais ou
de servigos;

- Escritorios de projetos, onde se deve verificar, caso haja pessoa juridica constituida, se esta e
os profissionais que ali trabalham sdo habilitados, devidamente registrados e em situacao
regular perante o CAU/UF;

- SalBes de feiras, exposicdes e outros eventos relacionados aos diversos campos da Arquitetura
e Urbanismo, atentando-se especialmente para a verificagdo dos registros de responsabilidade



técnica (RRT) no dmbito da Arquitetura de Interiores referentes as atividades técnicas ali
realizadas;

- Sedes de empresas comerciais ou de prestagdo de servigos, bem como empresas e 6rgdos
publicos e fundacionais que mantenham se¢do técnica por meio da qual preste ou execute, para
si ou para terceiros, obras ou servigos técnicos que se enquadrem nas atividades, atribui¢des ou
campos de atua¢do profissional da Arquitetura e Urbanismo, onde se deve verificar se tais
pessoas juridicas encantram-se devidamente registradas iunto aa CAU/UF e se as profissionais
gue nelas trabalham estdo em situagdio regular perante o conselho, e se efetuaram os devidos
RRT de Cargo ou Funcgdo;

- Instituicdes de ensino, de pesquisa ou de extensdo que atuam em campos da Arquitetura e
Urbanismo, onde se deve verificar se coordenadores de cursos sdo profissionais habilitados,
devidamente registrados e em situacio regular perante o CAU/UF, e se efetuaram os devidos
RRTs de Cargo ou Fungdo;

-Condominios fechados, onde eventualmente se realizem construgdes novas ou reformas;
- Editais de licitacdo de contratacdo de obras e servicos de Arquitetura e Urbanismo;

- Editais de concurso publico de contratagdo de arquitetos e urbanistas;

- Pecas publicitarias onde se anunciam negdécios imobilidrios e venda de lotes.

- Os sitios de internet onde se anuncia a venda de servicos, notadamente projetos, de
Arquitetura e Urbanismo;

4. COMO DEVE SER FEITA A FISCALIZACAO

Inicialmente deve-se verificar se a atividade fiscalizada se encontra sob a responsabilidade
técnica de profissional habilitado e em situagdo regular perante o conselho e, além disto, se esta
devidamente registrada no CAU/UF através do competente Registro de Responsabilidade
Técnica (RRT).

Cumpre esclarecer que, no caso das atividades técnicas da Arguitetura e Urbanismo que sdo
compartilhadas com outras profissdes regulamentadas, devera ser considerada legal e valida a
apresentagdo de prova de regularidade, seja por meio de RRT do CAU/UF ou de ART do CREA.

Quando for o caso de pessoa juridica que se encontra realizando atividade técnica privativa de
Arquitetura e Urbanismo, deve-se também verificar se a mesma possui registro junto ao
CAU/UF. Se a atividade fiscalizada for compartilhada entre a Arquitetura e Urbanismo e outras
profissdes regulamentadas, deve-se verificar se a mesma possui registro junto ao CAU/UFou ao
CREA.

Cabe ao agente de fiscalizacdo do CAU/UF, ap6s a conclusdo de cada agdo fiscalizatoria por ele
realizada, elaborar um Relatdrio de Fiscalizagéo, que serd o documento legalmente vélido, quer
para atestar a regularidade da atividade técnica fiscalizada, quer para fundamentar a instrucdo
do processo que devera ser instaurado para proceder a apuragdo de eventual exercicio ilegal ou
irregular da profissdo.



No desempenho de suas atividades, o agente de fiscalizagdo devera, inicialmente, verificar se a
eventual ocorréncia de infracdo constitui exercicio irregular ou ilegal da profissdo.

Cumpre esclarecer que, no primeiro caso, o exercicio irregular da profissdo caracteriza-se
quando realizado por arquiteto e urbanista (pessoa fisica ou juridica) em situagdo irregular
perante o CAU/UF ou, que estando em situacdo regular, deixou de efetuar o devido RRT
referente a atividade técnica fiscalizada. Exercicio ilegal, refere-se a realizagdo de atividade
técnica de Arquitetura e Urbanismo por pessoa fisica ou juridica ndo habilitada.

Constatado o exercicio irregular da profissdo, o agente de fiscalizagdo do CAU/UF devera lavrar
notificacdo identificando a infragdo cometida e orientando os procedimentos para a
regularizacdo da situacao.

No caso de a irregularidade fundar-se apenas na auséncia de RRT das atividades elencadas nos
Grupos 1 (Projeto), 3 (Gestdo), 4 (Meio Ambiente e Planejamento Regional e Urbano), 5
(Atividades Especiais em Arquitetura e Urbanismo), 6 (Ensino e Pesquisa) e 7 (Engenharia de
Seguranca do Trabalho) do art. 32 da Resolugdo CAU/BR n? 21/2012, a regularizacdo devera ser
feita mediante RRT, para as atividades em andamento, ou RRT Extemporéaneo, para as atividades
concluidas.

No caso de auséncia de RRT das atividades técnicas listadas no Grupo 2 (Execugdo), a
regularizagdo deverd ser feita por meio do devido RRT Extemporaneo.

Nos casos em gue, além da auseéncia de RRT da atividade técnica fiscalizava, verifica-se situagao
de irregularidade do arquiteto e urbanista perante o CAU/UF, a regularizacdo dependera de
duas medidas: inicialmente o arquiteto e urbanista devera regularizar a situacdo de seu registro
profissional perante o CAU/UF (inadimpléncia em relacdo a anuidades e multas aplicadas ou
interrupgao de registro); em seguida deverd proceder ao RRT da atividade técnica fiscalizada,
nos termos acima.

Ja para as situacdes em que se verifigue o exercicio ilegal da profissdo referente a realiza¢do de
guaisquer das atividades técnicas capituladas nos Grupos 1, 3, 4, 5, 6 e 7 do art. 32 da Resolucao
CAU/BR n? 21/2012, n3o0 serd possivel regularizar a situacdo, uma vez que estas sdo
consideradas atividades técnicas de criagdo ou elabaragdo intelectual ou atividades de gestédo,
que nestes casos, foram realizadas por pessoa inabilitada. Caber3, todavia, aplicacao de multa
ao proprietario ou responsavel pelo empreendimento, desde que observados os principios
legais de direito ao contraditério e a ampla defesa.

No caso de exercicio llegal da profissao referente a realizacdo de quaisquer das atividades
técnicas capituladas no Grupo 2 (Execugdo) do art. 32 da Resolugdo CAU/BR n® 21, de 2012, que
sdo atividades de materializacdo, a situagdo podera ser regularizada da seguinte forma:

a) Para atividade técnica em andamento, a regularizagdo dependerd de RRT de
levantamento arquitetdnico, RRT de vistoria e laudo referentes as etapas concluidas e,
além disso, de RRT de execugdo referente as etapas a serem realizadas;

b) No caso de atividade técnica concluida, a situacdo deverd ser regularizada mediante RRT
de levantamento arquitetdnico e RRT de vistoria e laudo.



No que diz respeito a operacionalizagéo da agao fiscalizatoria, seguem abaixo os objetos e os
procedimentos a serem adotados pelos agentes de fiscalizagéo dos CAU/UF em cada caso:

ARQUITETURA DE EDIFICACOES:

e OBJETO:
Edificagtes residenciais, comerciais, de servicos, institucionais efou industriais, onde se realizam
atividades de projeto ou execucdo de obra, reforma, edificio efémero ou instalagtes efémeras,
monumento, adequacgao de acessibilidade e as built, tais como:

- edificios unifamiliares ou multifamiliares e condominios horizontais;

- bancos, edificios de escritérios, hotéis, albergues, pousadas, camping e motéis, shoppings,
magazines, mercados, supermercados, cinemas, empresas de radio e de televisdo, estidios e
estagoes de gravacado, pavilhdes de exposigoes e feiras, edificios garagem, pragas de pedagio,
postos de servigos e abastecimento;

- estadios, ginasios esportivos, instalagdes esportivas: quadras, pistas, vestiarios, piscinas etc.;
- hospitais, clinicas e suas instalagdes (gas oxigénio, caldeiras), centros administrativos, teatros
e conchas acusticas; arquivos, bibliotecas, museus; terminais de passageiros: rodoviario,
aeroviario, fluvial, ferroviario; edificios e instalagbes educacionais: grupos escolares, escolas,
faculdades, institutos e universidades; planetérios, orfanatos, internatos, conventos, mosteiros,
igrejas e templos religiosos, capelas mortuarias e cemitérios, edificios e instalagdes prisionais:
presidios, penitenciarias e delegacias, instituicoes e érgdos publicos; agéncias de correios e de
telecomunicagdes, centros de convengoes;

- edificios e instalagdes industriais.

o ROTINA:
Verificar a existéncia de responsavel técnico pela atividade realizada por meio do(s) RRT
pertinente(s).

e ACAO:
Apds elaboragdo do Relatorio Digital de Fiscalizagdo, e caso constatada situagdo de
irregularidade, lavrar Notificagao por:

1) auséncia de RRT, concedendo prazo de 10 (dez) dias ao arquiteto e urbanista para o efetivo
registro do RRT ou abertura de processo de RRT Extemporaneo (Resolugdo CAU/BR n° 31, de
2012), no caso de obras em andamento; ou

2) exercicio ilegal da profissao, concedendo prazo de 10 (dez) dias ao proprietario ou
responsavel para, guando for o caso, regularizagédo dos servigos por meio de RRT de profissional
legalmente habilitado.

* Deve ser considerado valido como documento de regularidade das atividades acima o registro
de ART do CREA nos casos previstos na legislag&o vigente.

ARQUITETURA DE INTERIORES

e OBIJETO:
Conjunto de elementos que disciplinam os ambientes internos das edificagdes, sejam as
vedacoes, as aberturas, os volumes, os tratamentos de superficies, os pisos e revestimentos, 0s
forros € o mobiliario fixo ou a repeticdo de mobiliario padrio, além das instalagdes prediais
(elétrica, hidraulica, logica e telefonia).
Edificacdes residenciais, comerciais, de servigos ou institucionais, em geral, Espacos de Mostras
de Arquitetura e Decorag&o, de Feiras @ Exposicdes e de Langamentos Imobiliarios.

e ROTINA:
Verificar a existéncia de responsavel técnico pela autoria e/ou execugao por meio do(s) RRT
pertinente(s).



Observar o disposto no § 4° do art. 16 da Lei n® 12.378, de 2010 para alteragbes que interferiram
na concepgac arquitetdnica original.

e ACAQ:
Apos elaboragdo do Relatério Digital de Fiscalizagéo, caso constatada situagdo de
irreqularidade, lavrar Notificagéc por:

1) auséncia de RRT, concedendo prazo de 10 (dez) dias ao arquiteto e urbanista para o efetivo
registro do RRT ou abertura de processo de RRT Extemporaneo, conforme o caso: ou

2) exercicio ilegal da profissdo, concedendo prazo de 10 (dez) dias ao proprietario ou
responsavel para, quando for o caso, regularizacéo dos servicos por meio de RRT de profissional
legalmente habilitado.

GESTAO

e OBJETO:
Coordenagéo e compatibilizagdo de projetos: Supervisao de obra ou servigo técnico; diregao ou
condugdo de obra ou servigo técnico; gerenciamento de obra ou servigo técnico;
acompanhamento de obra ou servigo técnico; fiscalizacdo de obra ou servico técnico;
desempenho de cargo ou funcéo técnica.

o ROTINA:
Verificar a existéncia de responsavel técnico pela autoria e/ou execugdo por meio do(s) RRT
pertinente(s).

e ACAO:
Apds elaboracdo do Relatorio Digital de Fiscalizagao, caso constatada situagdo de
irregularidade, lavrar Notificagéo por:

1) auséncia de RRT, concedendo prazo de 10 (dez) dias ao arquiteto e urbanista para o efetivo
registro do RRT ou abertura de processo de RRT Extemporédneo, conforme o caso; ou

2) exercicio ilegal da profissdo, concedendo prazo de 10 (dez) dias ao proprietario ou

responsavel para, quando for o caso, regularizacdo dos servigos por meio de RRT de profissional
legalmente habilitado.

ATIVIDADES ESPECIAIS

e OBIETO:
Assessoria; consultoria; assisténcia técnica; vistoria; pericia; avaliagao; laudo técnico; parecer
técnico; auditoria; arbitragem; e mensuragao.

e ROTINA:
Verificar a existéncia de responsavel técnico pela autoria e/ou execugao por meio do(s) RRT
pertinente(s).

e ACAO:
Apo6s elaboragdo do Relatdrio Digital de Fiscalizagdo, caso constatada situacdo de
irregularidade, lavrar Notificagéo por:

1) auséncia de RRT, concedendo prazo de 10 (dez) dias ao arquiteto e urbanista para o efetivo
registro do RRT ou abertura de processo de RRT Extemporaneo, conforme o caso; ou



2) exercicio ilegal da profissdo, concedendo prazo de 10 (dez) dias ao proprietario ou
responsavel para, quando for o caso, regulariza¢éo dos servigos por meio de RRT de profissional
legalmente habilitado.

SALARIO MINIMO PROFISSIONAL

s OBJETO:
Remuneragéo minima devida, por forga de contrato de trabalho, aos arquitetos e urbanistas com
relagdo a empregos, cargos, fungdes e desempenho de atividades técnicas relacionadas ao
exercicio da Arquitetura e Urbanismo.

o ROTINA:
Verificar o cumprimento do pagamento do salaric minimo profissional, conforme a jornada de
trabalho: até 6(seis horas diarias de servigo valor correspondente a 6 (seis) vezes o salario
minimo nacional além de 6 (seis) horas diarias de servigo, acrescer 25%(vinte e cinco por cento)
25 horas excedentes dos B{seis) horas didrias de semvio.

e ACAO:
Apds elaboragdo do Relatério Digital de Fiscalizagdo, caso constatada situagdo de
irregularidade, lavrar Notificagdo, em desfavor de pessoa fisica ou juridica, por descumprimento
do salario minimo profissional, concedendo prazo de 10 (dez) dias para regularizagao.

PESSOA JURIDICA

e OBJETO:
Pessoa juridica constituida para exercer atividades privativas ou compartilhadas de arquiteto e
urbanista; independentemente de sua forma de constituicdo: pessoa juridica individual, sede de
PJ, filial de PJ, sociedades de PJ (personificadas ou néo) e se¢des tecnicas.

e ROTINA:
Werificar registro da pessoa juridica junto ac CAUUF da \ocalidade de sua sede;
Verificar se os arquitetos e urbanistas que nela trabalham encontram-se em situag&o regular
perante o CAU/UF;
Verificar existéncia de RRT de cargo ou fungéo de arquiteto e urbanista responsavel técnico pela
pessoa juridica;
Verificar cumprimento do pagamento do salario minimo profissional.

e ACAOQ:
Apds elaboracdo do Relatdrio Digital de Fiscalizagdo, caso constatada situagédo de
irregularidade, lavrar Notificagdo, em desfavor de pessoa juridica, por auséncia de registro, ou
irregularidades no registro, concedendo prazo de 10 (dez) dias para regularizag&o.

ORGAOS PUBLICOS

e OBJETO:
Pessoa juridica de direito publico, dérgdos da administragéo direta, autarquias e fundagdes que
mantenham seg&o técnica por meio da qual preste ou execute, para si ou para terceiros, obras
ou servigos técnicos que desenvolvam atividades privativas de arquitetos e urbanistas, ou
compartilhadas entre estes e outras profissdes regulamentadas, no caso de terem entre seus
responsaveis técnicos arquitetos e urbanistas.

e ROTINA:
Realizar reunites orientativas, convénios e parcerias junto aos 6rgéos publicos;



Verificar existéncia de RRT de cargo ou fungédo de arquiteto e urbanista respensavel técnico pela
segdo técnica;

e  ACAO:
Apos elaboracdo do Relatério Digital de Fiscalizagdo, caso constatada situagéo de
irregularidade, lavrar Notificagdo, em desfavor do orgdo, por auséncia de registro, ou
irregularidades no registro da segd@o técnica, concedendo prazo de 10 (dez) dias para
regularizagao.

LICITACOES

e OBJETO:
Editais de licitacdo de contratagdo de obras e servigos de Arquitetura e Urbanismo; Editais de
concurso plblico de contratacdo de arquitetos e urbanistas;

e ROTINA:
Verificar a existéncia de RRT para a realizagdo das atividades técnicas elencadas nos editais de
licitacdo de obras e servicos de Arquitetura e Urbanismo, tais como estudo preliminar, projeto
arquitetonico (basico e executivo), laudos, orgamentos, planos de manutengéo, entre outras;
Verificar, quando o caso, o cumprimento do salério minimo profissional nos editais de concurso
publico para contratagdo de arquitetos e urbanistas.

e ACAQ:
Apos elaboragdo do Relatorio Digital de Fiscalizagdo, caso constatada situagdo de
irregularidade, lavrar Notificagao, em desfavor do 6rgéo publico, concedendo o prazo de 10 (dez)
dias para regularizagao.
* Deve ser considerado valido como documento de regularidade das atividades acima o registro
de ART do CREA nos casos previstos na legislacéo vigente.

5. CAPITULACAO

Infrag3o Capitulacdo Multa Regularizagdo
Artigos 5° e 7° - Lei
n® 12.378/2010
Auséncia de Art. 4° - Resolugdo t (32122)3302\/;?3?5) Efetuar registro no CAU/UF. Apos prazo
Registro CAU/BR n® 18 Vicanloda de 10 (dez) dias do recebimento da
Profissional Art. 35, | - a?]uidade notificagdo incide cobranga de multa.
Resolugdo CAU/BR
n® 22
Artigos 7° e 9° - Lei Solicitar ~ reativagdo de  registro
n°® 12.378/2010 profissional. A partir da data de
Registro Art. 20 Resolugao 1 (32122)8630%;?3?5) constatagao da infragéo incide cobranga
Profissional CAU/BR n°® 18 vigante g proporcional da anuidade do exercicio
Interrompido Art. 35, XIV - a%uidade corrente, apés 10 (dez) dias do
Resolugdo CAU/BR recebimento da notificagdo, incide
n® 22 cobranca de multa.

Artigos 5° e 7° - Lei
n® 12.378/2010
At 21, L e -

1 (uma) a 2 (duas)

| - Ndo ha. A partir da constatagéo da
infracéo, incide notificagéo e
encaminnamenio 4 Comissao de Efica e

Cancelado

vezes o valor

Registro Res. CAU/BR n® 18 g Disciplina do CAU/UF;

Profissional Art, 35, 1, vellar vinsnts:da Il — Art, 22 da Resolugéo CAU/BR n°
Suspenso Resolugdo CAU/BR 9 18. Apds 10 (dez) dias do recebimento
o anuidade S i

n® 22 da notificagao, incide cobranca de
multa;
I =1oull
el S A0S S oo | 1(uma) a2 (duas) | Nao ha. A partir da constatagao da

infracdo, incide notificagdo e




n° 22

Art. 35, 1l - vigente da encaminhamento a Comiss&o de Etica

Resolugéo CAU/BR anuidade e Disciplina do CAU/UF.

n° 22
Acobertamento /1\;31788,,;011";] n 2 (duas)a 5 Nao ha. A partir da constatagdo da
praticado por Art' 35 V- (cinco) vezes infragao, incide notificagdo e
arquiteto e Reéolu'géo CAUBR valor vigente da | encaminhamento & Comiss&o de Etica e
urbanista anuidade Disciplina do CAU/UF.

Exercicio ilegal
da profisséo

Artigo 7° da Lein®
12 37212010

Inciso VI, art. 35,
Res. CAU/BR n° 22

2 duResy
(cinco) vezes
valor vigente da
anuidade

Contratagdo de profissional habilitado
gue procederd 20 TRttt Ao RRT,
conforme o caso. Apos 10 (dez) dias do
recebimento da  notificagdo a0
proprietario ou responsavel legal, incide
cobranca de multa.

Art. 34, inciso VIII,

1 (uma) a 2 (duas)

Cessar obstrugdo. Apos 10 (dez) dias

n° 22

Obstrucgéo de Lei n® 12.378/2010 vezes o do recebimento da notificacdo, incid
Fiscalizagéo Art. 35, inciso VI, valor vigente da enbranca-de fikd HIGAEAT, CIoR
Res. CAU/BR n° 22 anuidade ¢ :

—— 5 : -

o Art. 45 - Lein 300% o valor Efetuar o registro de responsabilidade
Auséncia de 12.378/2010 vinahte do técnica (RRT). Apos 10 (dez) dias do
RRT Art. 50 - Lein® gRRT recebimento da notificagdo, incide

12.378/2010 cobranga de multa.
Artigo 7° - Lein®

; ; 12.378/2010 1:{umal) a 2 (duas) Cessar irregularidade. Apés 10 (dez)
Uso indevido do A vezes o : : d i
titulo rt. 35, )SIV- valor vigente da Fila_s do recebimento da notificagéo,

Resolugdo CAU/BR anuidade incide cobranga de multa.

Auséncia de
Registro

Artigo 7° - Lein®
12.378/2010

Art. 1° - Resolugdo
CAU/BR n° 28

Art. 35, Xe Xl -
Res. CAU/BR n° 22

5 (cinco}a 10
(dez) vezes
valor vigente da
anuidade

Efetuar registro no CAU/UF. Apos
prazo de 10 (dez) dias do recebimento
da notificacéo incide cobranga de
multa.

Registro
Interrompido

Artigos 7°e 9° - Lei
n° 12.378/2010
Art. 25 Resolugao
CAU/BR n° 28

Art. 35, Xe Xl -
Res. CAU/BR n° 22

5 (cinco) a 10
(dez) vezes
valor vigente da
anuidade

Solicitar reativagéo de registro. A partir
da data de constatagdo da infragdo
incide cobranga  proporcional  da
anuidade do exercicio corrente, apés 10
(dez) dias do recebimento da
notificagéo, incide cobranga de multa.

Registro

Artigo 7° - Lei n®
12.378/2010

5 (cinco) a 10
(dez) vezes

NZo ha. A partir da constatagéo da
infragéo, incide notificagéo e

Resolugdo CAU/BR
n° 22

anuidade

Cancelado ggsgli )aflcllf_;AU!BR valor vigente da | encaminhamento & Comissao de Etica e
i ¢ anuidade Disciplina do CAU/UF.
Dispositivos Apresentar arquiteto e  urbanista
Rusdediada Resolugdo CAU/BR 5 (cinco) a 10 res_ponséve-l,l técnico ou alteragdo do
Responsavel n° 28 (dez) vezes objeto sfocllall que obrigue a baixa qa
Taonico Art. 35, XII - valor vigente da | pessoa juridica junto ao CAU/UF. Apts

10 (dez) dias do recebimento da
notificagio, incide cobranga de multa

A deliberacdo CEP CAU-ES 001/2015 definiu tabela (ver Anexo I) para a aplicagdo dos valores de
cada infracdo, considerando a reincidéncia conforme os artigos 35 e 36 da Resolugdo CAU/BR
ne 022/2012.

6. RITOS PROCESSUAIS
A) RELATORIO DE FISCALIZAGAO
Realizada uma acdo fiscalizatoria, o agente de fiscalizagdo do CAU/UF devera elaborar, no

ambiente do SICCAU Corporativo, um Relatdrio Digital de Fiscalizagdo referente a atividade
técnica fiscalizada. Uma vez que nem sempre é possivel elaborar tal documento diretamente no



ato da fiscalizagdo ou no local da atividade fiscalizada, recomenda-se gue o agente de
fiscalizacdo ali proceda ao levantamento dos dados e 3 coleta das informacdes necessérias a
posterior elaboragdo do referido relatério, que, em atendimento ao disposte no art. 11 da
Resolugdo CAU/BR n2 22, de 2012, devera conter:

I'-datas da fiscalizagédo e da emissdo do relatério, nome completo, nimero de matricula funcional
e assinatura digital do agente de fiscalizacéo,

I - identificacdo da pessoa fisica ou juridica proprietdria ou responsdvel pela atividade técnica
fiscalizada, contendo nome e enderego completo e, quando possivel, CPF ou CNPJ;

lit - identificacdo da atividade técnica fiscalizada, seu endereco e localizagéo georreferenciada,
indicagéio da fase em que se encontra e caracterizag@o de sua natureza e quantificagdo;

IV - identificacdo de Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) relativo & atividade técnica
fiscalizada, se houver;

V - nome completo e nimero de registro profissional no CAU/UF do responsdvel técnico pela
atividade técnica fiscalizada, quando for o caso;

Vi - informagées que atestem ou néo a efetiva participacdo do responsavel técnicoc na atividade
fiscalizada, quando for o caso;

VIl - descricdo minuciosa dos elementos que configurem infracdo a legislagdo profissional e
caracterizacdo do fato gerador que justifiquem a notificacdo ou aqutuagéo da pessoa fisica ou

Juridica responsdvel pela atividade técnica fiscalizada, quando for o caso;

Vill - identificago do responsdvel pelas informagbes prestadas sobre a atividade técnica
fiscalizada, incluindo nome completo e fungdio exercida, se for o caso;

IX - descricéio de fato que caracterize embaraco ou resisténcia a fiscalizagdo, quando couber.

Ademais, observadas a oportunidade e a conveniéncia de cada caso, convém que sejam
incluidos na coleta de informac8es referentes 3 atividade técnica fiscalizada, outros elementos
que possam contribuir para a caracterizagdo de eventual infragio e da real participagdo da
pessoa fisica ou juridica responsavel, conforme elencados no art. 12 da supracitada resolucdo:

! - contrato de prestacdo de servico referente ¢ atividade técnica fiscalizada;

[t - cantrate social da pessaa juridica e suas alteragdes, se far o caso,

lit - projetos, laudos e outros documentos relacionados & atividade técnica fiscalizada;

1V - fotografias da atividade técnica fiscalizada;

V - declaracdo do contratante ou de testemunhas;

VI - informagéo sobre as condig8es de regularidade de registro do responsdvel técnico perante o CAU/UF.

Ao concluir a agdo fiscalizatdria in loco, o agente de fiscalizacio do CAU/UF, devera entregar ao
responsavel pelas informagdes prestadas uma carta padrio, denominada Intimagdo Fiscal (ver
Anexo I1), onde assinalara se, na data da fiscalizacdo, foi ou nfo detectado qualquer indicio de
irregularidade da atividade técnica fiscalizada.

De posse dos dados levantados, o agente de fiscalizacdo procedera ao preenchimento do
Relatorio Digital de Fiscalizagdo no SICCAU Coorporativo, para cada acdo fiscalizatdria realizada.



Caso nio identifique nenhum indicio de irregularidade ou de ilegalidade na atividade técnica
fiscalizada, o agente de fiscalizagdo encaminhara, através de ato administrativo, o relatério ao
arquivamento.

Caso seja constada situagdo de irregularidade ou de ilegalidade na atividade técnica fiscalizada,
o agente de fiscalizagdo instruira o relatorio de forma a caracterizar a infragdo e, em seguida,
lavrara notificacdo em desfavor da pessoa fisica ou juridica proprietdria ou responsavel pela
atividade técnica fiscalizada para, no prazo estabelecido, adotar as providéncias necessarias a
regularizagdo.

B) NOTIFICAGAO

A notificacdo constitui o ato administrativo inicial que relata a ocorréncia da infracdo e, em
conformidade com o disposto no art. 14 da Resolugdo CAU/BR n2 22, de 2012, deverd conter,
no minimo:

| - nome e enderego completos da pessoa fisica ou juridica notificada, incluindo, se possivel, CPF
ou CNPJ, conforme o caso;

I - identificagdo da atividade técnica fiscalizada, indicando sua natureza, finalidade e localizagdo,
além do nome e enderego do contratante, quando houver;

II! - data da notificagdo, nome completo, nimero de matricula funcional e assinatura digital do
agente de fiscalizagdo;

IV - fundamentagéo legal por meio da qual o agente de fiscalizag@o lavra a notificagdo;

V - descricdo detalhada da irregularidade constatada que caracteriza a infracdo, capitulacéio
desta e da penalidade cabivel, e valor da multa a que estard sujeita a pessoa fisica ou juridica
notificada, caso ndo regularize a situagdo no prazo estabelecido;

Vi - indicacéo das providéncias a serem adotadas pela pessoa fisica ou juridica notificada para,
no prazo estabelecido, regularizar a situagdo.

Conforme estabelece o pardgrafo Unico do art.13 da Resolugdo CAU/BR n2 22, de 2012, da
notificagio deverd constar o prazo de 10 (dez) dias, contados a partir do primeiro dia util
subsequente ao seu recebimento, para a regularizagdo da infragdo. Quando a notificagdo for
entregue em maos pelo agente de fiscalizacdo, um visto de recebimento devera ser aposto na
23 via do documento, a qual devera retornar ao CAU/UF e servird como prova da referida
entrega, e quando esta ocorrer por via postal, a mesma devera ser encaminhada com aviso de
recebimento (A.R.)

Caso a situagdo seja regularizada ou a contestacdo eventualmente apresentada seja acolhida
dentro do prazo estabelecido, o agente de fiscalizacdo encaminhara a notificacdo ao
arquivamento, através de ato administrativo fundamentado. Neste caso tem-se a regularizagdo
tempestiva da situagdo, o que exime a pessoa fisica ou juridica notificada das cominagdes legais.

Por outro lado, caso se esgote o prazo estabelecido na notificacdo sem que a situagdo tenha sido
regularizada, compete ao agente de fiscalizacdo proceder a lavratura de auto de infracdo em
desfavor da pessoa fisica ou juridica notificada, constando a capitulacdo da infracdo e a
penalidade cabivel, em cumprimento ao disposto no art. 15 da Resolugdo CAU/BR n2 22, de
2012.



C) AUTO DE INFRACAO

O auto de infra¢do € o ato administrativo processual que, lavrado por agente de fiscalizacio do
CAU/UF, instaura o processo administrativo, devendo conter, no minimo:

I - nome e endereco completos da pessoa fisica ou juridica autuada, incluinda, se possivel, CPF ou
CNPJ, conforme o caso;

I - data do auto de infragéio e nome completo, nimero de matricula funcional e assinatura digital
do agente de fiscalizagdo;

Il - fundamentagdo legal por meio da qual o CAU/UF lavra o auto de infracéo;

IV - identificagdo da atividade técnica fiscalizado, indicando sua natureza, finalidade e
localizagdo, além do nome e endereco do contratante, quando houver;

V - descricéo detalhada da irregularidade constatada que caracteriza a infracédo, capitulacdo
desta e da penalidade cabivel, e valor da multa o que estd sujeita a pessoa fisica ou Juridica
autuada;

Vi - indicagdo de reincidéncia infracional, se for o caso;

Vil - indicagdo do prazo de 10 (dez) dias para que a pessoa fisica ou juridica autuada efetue o
pagamento da multa e regularize a situacéo ou apresente defesa & Comissdo de Exercicio
Profissional do CAU/UF.

Apos a lavratura do auto de infragdo, a regularizacdo da situacio n3o exime a pessoa fisica ou
juridica autuada das cominagdes legais cabiveis. Todavia, ndo poderéd ser lavrado novo auto de
infragdo referente 3 mesma atividade técnica fiscalizada e contra a mesma pessoa fisica ou
juridica autuada antes do transito em julgado da decis3o relativa 3 infracdo considerada.

D) RECURSOS

Caso seja apresentada defesa tempestiva junto ao CAU/UF, os autos devidamente instruidos
serdo encaminhados a Comissdo de Exercicio Profissional do CAU/UF, da qual serd designado
relator um conselheiro dela integrante, cabendo ao mesmo apresentar relatério e voto
fundamentado para que a comissdo decida pela manutengdo do auto de infracdo ou pelo
argquivamento do processo.

Caso a deliberagcdo da CEP-CAU/UF decida pelo cancelamento do auto com o consequente
arquivamento do processo, 0 ato exime a pessoa fisica ou juridica autuada das cominagdes
legais.

Caso ndo seja apresentada defesa, ou esta seja apresentada intempestivamente, a CEP-CAU/UF
apreciara os autos devidamente instruidos e julgara a revelia a pessoa fisica ou juridica autuada,
que ndo perdera o direito ao contraditdrio e a ampla defesa nas etapas subsequentes, e decidira
pela manutencdo do auto de infragdo ou pelo arquivamento fundamentado do processo.

Em ambos os casos, a pessoa fisica ou juridica autuada deverd ser comunicada da decisdo
emanada da comissdo, sendo instada, se for o caso, a observar os prazos recursais referentes a
processos que tratam desta matéria no dmbito do CAU/UF. A correspondéncia, acompanhada
de copia da decisdo proferida, informard do prazo de 30 (trinta) dias para interpor recurso, com



efeito suspensivo, contados a partir do primeiro dia Util subsequente ao do recebimento da
comunicagao.

Apresentado recurso tempestivo ao Plenario do CAU/UF, o processo devera ser distribuido para
um conselheiro designado relator, a quem cabera apresentar relatorio e voto fundamentado.
Diante da apresentacdo do relatério e voto do conselheiro relator, o Plendrio do CAU/UF
decidira pela manutencio da decisdo da Comissdo de Exercicio Profissional ou pelo
arguivamento do processo.

Apds a deliberagdo do Plendrio, a pessoa fisica ou juridica autuada deverd ser comunicada do
resultado do julgamento por meio de correspondéncia acompanhada de cépia da decisdo
proferida, da qual devera constar que é cabivel o direito de recurso ao Plenario do CAU/BR, com
efeito suspensivo, no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir do primeiro dia Gtil subsequente
ao do recebimento da comunicagao.

Sendo apresentado recurso tempestivo a decisdo do CAU/UF, o processo, ao ingressar no
CAU/BR, sera encaminhado para apreciagdo da Comissdo de Exercicio Profissional deste
conselho. Nela, o processo sera distribuido para um conselheiro relator designado para emitir
relatéorio e voto fundamentado, que sera submetido a comissdo para posicionar-se. O
posicionamento da Comissdo de Exercicio Profissional do CAU/BR deverd ser encaminhado ao
Plenario do CAU/BR para deciséo final.

O CAU/BR examinara o posicionamento da CEP, cabendo ao coordenador desta comissdo
apresentd-lo ao Plendrio do Conselho que decidird pela manutengéo do auto de infragéo ou pelo
arquivamento do processo. Julgado o recurso pelo Plendrio do CAU/BR, os autos serdo
encaminhados ao CAU/UF para execugdo da decisdo e, como nas demais instancias, o autuado,
pessoa fisica ou juridica, sera comunicado do resultado do julgamento do Plenario do CAU/BR
por meio de correspondéncia acompanhada de copia da decisdo proferida.

Transitada em julgado a decisdo que confirma o auto de infragdo, compete ao CAU/UF
responsavel pela autuacdo a execugdo da decisdo proferida. O respectivo CAU/UF devera oficiar
a pessoa fisica ou juridica autuada para, nos casos em que for possivel, regularizar a situagdo
que ensejou a lavratura do auto de infragdo, devendo este indicar as providéncias a serem
adotadas, de acordo com a legislaco vigente e informando-a da penalidade que lhe foiimposta.

7. FUNDAMENTAGAO LEGAL

LEIS

e Lein? 12.378, de 31 de dezembro de 2012: Regulamenta o exercicio da Arquitetura e
Urbanismo; cria o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU/BR) e os
Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal (CAU/UF), e da
outras providéncias.

e Lein29.610, de 19 de fevereiro de 1998: Altera, atualiza e consolida a legislagdo sobre
direitas autarais e da autras pravidéncias.

e Lein®7.410, de 27 de novembro de 1985: Dispde sobre a Especializagdo de Engenheiros
e Arquitetos em Engenharia de Seguranca do Trabalho, a Profissdo de Técnico de
Seguranca do Trabalho, e dé outras providéncias.

e Lei n2 4.950-A, de 22 de abril de 1966: Dispde sobre a remuneragdo de profissionais
diplomados em Engenharia, Quimica, Arquitetura, Agronomia e Veterinaria.



RESOLUCOES

e Resolugdo CAU/BR n° 10, de 16 de janeiro de 2012: Dispde sobre o exercicio
profissional, o registro e as atividades do arquiteto e urbanista com especializagdo em
Engenharia de Seguranca do Trabalho e da outras providéncias.

e Resolugdo CAU/BR n2 17, de 2 de margo de 2012: Dispde sobre o Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) na prestagdo de servigos de arquitetura e urbanismo e
da outras providéncias.

e Resolugdo CAU/BR n2 18, de 2 de margo de 2012: Dispde sobre os registros definitivos
e temporarios de profissionais no Conselho de Arquitetura e Urbanismo e da outras
providéncias.

e Resolugdo CAU/BR n2 21, de 5 de abril de 2012: Dispde sobre as atividades e atribui¢des
profissionais do arquiteto e urbanista e da outras providéncias.

e Resolugdo CAU/BR n2 22, de 4 de maio de 2012: Dispde sobre a fiscalizagdo do exercicio
profissional da Arquitetura e Urbanismo, os procedimentos para formalizacdo, instru¢do
e julgamento de processos por infragdo a legislagdo e a aplicagdo de penalidades, e da
outras providéncias.

e Resolugio CAU/BR n2 26, de 6 de junho de 2012: DispSe sobre o registro de arquitetos
e urbanistas, brasileiros ou estrangeiros portadores de visto permanente, diplomados
por instituicdes de ensino estrangeiras, nos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos
Estados e do Distrito Federal (CAU/UF), e dd outras providéncias.

e Resolugdo CAU/BR n2 28, de 6 de julho de 2012: Dispde sobre o registro e sobre a
alteracdo e a baixa de registro de pessoa juridica de Arquitetura e Urbanismo nos
Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal e da outras
providéncias.

+ Resolugdo CAU/BR n2 31, de 2 de agosto de 2012 Dispde sobre o Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) Extemporaneo, referente a atividade concluida ou em
andamento e dd outras providéncias.

e Resolugdo CAU/BR n? 33, de 6 de setembro de 2012: Aprova o Regimento Geral do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU/BR) e da outras providéncias.

e Resolugdo CAU/BR n2 38, de 9 de novembro de 2012. Dispde sobre a fiscalizacdo do
cumprimento do Saldrio Minimo Profissional do Arquiteto e Urbanista e dd outras
providéncias.

e Resolugdo CAU/BR n° 91, de 9 de outubro de 2014. Dispde sobre o Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) referente a projetos, obras e demais servigos técnicos
no dmbito da Arquitetura e Urbanismo e da outras providéncias.

e Resolugdo CAU/BR n° 150, de 22 de setembro de 2017. Altera a Resolugdo CAU/BR n®
38, de 9 de novembro de 2012, que dispde sobre a fiscalizagdo do cumprimento do
Salario Minimo Profissional do Arquiteto e Urbanista, e da outras providéncias.

e Resolugdo CAU/BR n° 167, de 16 de agosto de 2018. Dispbe sobre alteragdes do
registro de profissionais nos Conselnos de Arguitetura & Yrbarismo tos Estados e do
Distrito Federal (CAU/UF), e da outras providéncias.

e Resolucdo CAU/BR N° 177, de 31 de julho de 2019. Altera a Resolugdo CAU/BR n° 91,
de 9 de outubro de 2014, que dispBe sobre o Registro de Responsabilidade Técnica
(RRT), quanto ao RRT Minimo e RRT Retificador, cria o RRT Social e da outras
providéncias.

¢ Resolugdo CAU/BR n° 184, de 22 de novembro de 2019. Altera as Resolugdes CAU/BR
n2 91, de 9 de outubro de 2014, e n2 93, de 7 de novembro de 2014, que dispdem,



respectivamente, sobre o Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) e sobre a emissdo
de certiddes pelos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do Distrito
Federal (CAU/UF) e da outras providéncias.

e Resolugido CAU/BR n° 198, de 15 de dezembro de 2020. Dispde sobre a fiscalizagdo do
exercicio profissional da Arquitetura e Urbanismo, sobre as acBes de natureza
educativa, preventiva, corretiva e punitiva, sobre os procedimentos para instauragdo,
instrucdo e julgamento de processos e para aplicagdo de penalidades por infracdo a
legislagia vigente e di qufras pravidéncias. Esta entra em. vigor em setembrg de 20Q21.

PRATICAS E RESULTADOS REALIZADOS PERIODO DE PANDEMIA

Mediante o periodo de pandemia, as acdes de fiscalizagdo externas, ou seja, que requeriam a
ida do fiscal até a obra ou localidade foram paralisadas. Ndo foram realizadas as visitas ao
interior do Estado, a feiras e mostras (que por sua vez também ndo estavam ocorrendo) e
fiscalizacBes em shoppings e comércios (que também estavam fechados no Estado).

Em funcdo dos prazos processuais suspensos desde meados de margo de 2020, periodo em que
se iniciou o home office no Espirito Santo, a fiscalizagdo chegou apenas a fase de notificacdo,
visto que 0s prazos processuais estavam suspensos nesse periodo e a gestdo optou também por
ndo dar andamento aos autos de infrac3o julgados, mas ainda ndo em curso.

O enfoque foi dado a demandas como:
1) atendimento de denincias

Exceto aquelas que requerem visita ao local, sempre justificando ao denunciante o andamento
da mesma ou motivacdo pela qual a mesma esta em aberto.

2) exercicio ilegal da profissdo

Ac3o: investigacdo de designers que executam atividades privativas de arquitetos em midias
sociais;

Método:

2.1)Utilizagdo de listagem de designers do site da ABD e vasculha nas midias.

2.2)Dentncias de grupo de arquitetos que apontaram exercicio ilegal de designers, geraram
uma lista na CEP que também foi encaminhada para a drea de fiscaliza¢do;

2.3)Notificacdo dos designers em situagéo irregular;

Resultados: Notificados, parte dos designers regularizaram o fato gerador, outros aguardaram
retorno dos prazos processuais suspensos, outros registraram empresa no CAU, e alguns nem
deram retorno. Em virtude da suspencdo de prazos supracitada, a notificagdo néo pode virar
auto de infragdo naquele momento;

3) Registro provisorio vencido

Acdo: levantamento pela darea técnica de todos os profissionais nesta situagdo e
encaminhamento para a area de fiscalizagdo;

Método: Arquitetos nessa situagdo foram orientados a proceder o registro definitivo ou a
apresentar declaracdo de que ndo exerce a profissdo, regularizando a situagdo junto ao CAU.



Resultados: Aqueles que ndo responderam e que houveram indicios de atividade, receberam
notificagdo por e-mail. Contudo, devido a suspensdo dos prazos processuais, a notificacdo sd
pdde virar auto apds o retorno dos mesmos.

4) Fiscalizagdo de empresas (Auséncia de Responsavel Técnico)

Acdo: identificagdo pela drea técnica de todas as empresas que estejam sem responsavel técnico
e encaminhamento para a area de fiscalizaco;

Método: empresas nessa situagdo foram orientadas a regularizar a situacdo junto ao CAU.

Resultados: Aqueles que ndo se manifestaram e constatados indicios, receberam notificacio
por email. Contudo, devido a suspensao dos prazos processuais, a notificacio s6 pdde virar auto
apos o retorno dos mesmos.

5) notificagdes emitidas antes da Pandemia
Agdo: contato do fiscal com o interessado fornecendo orientagdes

Método: O fiscal encaminhou email e também ligou para o profissional ou empresa, apontando
a necessidade de regularizacdo da situagdo, mencionando que futuramente esta notificacdo
poderia virar auto infracdo e gerar multa;

Resultados: Alguns profissionais ou empresas regularizaram a notificacdo, outros solicitaram
mais prazo em fung¢do da pandemia, outros sequer responderam ou atenderam a ligacdo;

6) Autos de Infracdo emitidos antes da Pandemia
Acdo: contato do fiscal com o interessado fornecendo orientacdes

Método: O fiscal encaminhou e-mail e também ligou para o profissional ou empresa, orientando
como regularizar o auto de infragdo, mencionando que a situacdo poderia ser resolvida antes
do julgamento da CEP, com o pagamento integral ou parcelado da multa;

Resultados: Alguns eliminaram o fato gerador, poucos regularizaram a multa, e outros
solicitaram aguardar o prazo em fung3o da pandemia e outros n3o responderam ou atenderam
a ligacao;

7) Profissionais com vdérias anuidades pendentes
Acgdo: identificar irregularidades considerando a resolucdo 22,
Método:

7.1) Uma planilha de inadimplentes foi enviada pela Geréncia Administrativa a Geréncia Técnica,
apontando os profissionais com anuidades pendentes mediante combinagdo entre as
partes;

7.2) Esta planilha foi melhorada com informagGes acerca de RRTs emitidas ou ndo no periodo
de inadimpléncia, bem como suas quantidades e se este profissional esta com registro
interrompido;



Resultados: Planilha serviu de base para fiscalizagdo, para investigagdo em midias sociais se este
profissional estava realizando atividades sem expedir o RRT correspondente; se 0 profissional
estava realizando servicos estando com o registro interrompido;

8) Empresas com varias anuidades pendentes
Agdo: identificar irregularidades considerando a resolugdo 22.
Meétodor

8.1)Uma planilha de inadimplentes foi enviada pela Geréncia Administrativa a Geréncia Técnica,
apontando as empresas com anuidades pendentes, mediante combinacdo entre as partes;

8.2)Esta planilha foi melhorada com informagdes acerca de existéncia ou ndo de Responsdvel
Técnico, bem como se esta empresa estava com registro interrompido;

Resultados: Planilha serviu de base para fiscalizagdo, para investiga¢do se as empresas estavam
realizando atividades sem responsavel técnico ou se as mesmas estavam atuando estando com
o registro interrompido;

As reunides remotas da CEP, realizadas no periodo de pandemia via aplicativo, foram muito
produtivas, o que nos permitiu distribuir regularmente um nimero maior de processos a CEP,
atendendo a premissa da gestdo, em deixar 0 menor nimero possivel de processos sem
julgamento;

9) montagem de processos para envio a CEP

Agdo: montar 0s processos e encaminhar para a GERTEC para providéncias

MViétodo:

9.1)A Gerente técnica, que também assessora a CEP, encaminhou 0s processos digitalizados
para a Coordenadora da CEP que fez a distribui¢do via SICCAU, conforme premissas da
resolucdo 22, ou seja, com tempo habil para realizagdo dos relatos, e mediante
manifestacio dos conselheiros acerca de algum impedimento.

9.2)0 conselheiro relator avaliava o processo digitalizado e encaminhava uma prévia do relato
e voto para a Assessora da CEP que realizava correcdes necessarias relativas a erros de
portugués, folhas ou realizava observagdes necessarias no documento; A assessora realizava
a minuta de deliberagdo com as possibilidades possiveis (ex: manutencdo ou arquivamento
do auto)

9.3)Na reunizo o conseiheiro relator apresentava o refato e volo para julgarnento dos demais
conselheiros e votavam, deliberando sobre o assunto;

9.4)0s arquivos finais dos relatos e votos e deliberages eram enviados a cada conselheiro para
assinar digitalmente;

9.5)0s documentos eram devolvidos a assessoria pela Coordenadora da comissdo, para os
encaminhamentos finais, como realizar carta informando ac autuado, do resultado do
julgamento e se necessdrio como regularizar;

Resultados: vérios processos julgados, cartas preparadas, mas que devido aos prazos
processuais suspensos, ainda ndo eram encaminhadas via AR. Conselho Diretor definiu a época,
qgue os autos julgados ndo deveriam ser cobrados naguele momento da pandemia.
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