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PORTARIA N° 28, DE 25 DE JUNHO DE 2014.

Dispoe sobre procedimentos para
aquisicao de bens e contratacao de
servicos com dispensa de licitacdo e
da outras providéncias.

O Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo (CAU/ES),
no uso das atribuicées que Ihe conferem o art. 47 do Regimento Interno do CAU/ES,
aprovado na Sessao Plenaria Ordinaria n° 16, realizada no dia 11 de fevereiro de
2014 e, considerando:

I) A necessidade de disciplinar os procedimentos para aquisicdo de bens e
~ contratacao de servigos ao amparo de permissivos de dispensa de licitagao,
cujos valores se enquadrem nos limites do artigo 24, incisos | e Il da Lei n°

8.666, de 21 de junho de 1993;

II) A necessidade de dar agilidade aos processos de aquisicdo de bens e
contratacao de servicos com dispensa de licitagao;

lll) A aprovagédo da minuta desta Portaria pela Comissdao de Planejamento,
Finangas e Atos Normativos do CAU/ES, na 82 reunido realizada no dia 24 de
junho de 2014.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. As aquisicoes de bens e as contratacbes de servicos ao amparo de
permissivos de dispensa de licitacao, nos termos do art. 24, incisos | e |l da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993, observarao o disposto nessa Lei e nesta Portaria.

Paragrafo Unico. Para os fins deste artigo considera-se:

. Compra: toda aquisicao onerosa de bens para fornecimento de uma s6 vez ou
parceladamente.

Il. Servigos: Q

a) Obras e Servicos de Engenharia: toda construcdo, reforma, recuperacao,
ampliagdo e demais servicos e atividades que envolvam as atribuigdes
privativas dos profissionais das areas de engenharia e arquitetura e urbanismo.

b) Demais Servigos: aqueles ndo compreendidos na alinea “a” acima.
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CAPITULO I

DOS PROCEDIMENTOS PARA AQUISIGAO DE BENS E CONTRATAGAO DE
SERVICOS COM DISPENSA DE LICITAGAO

Art. 2°. Os procedimentos para as aquisicdes de bens e as contratacdes de servigos
regulados nesta Portaria serdao instaurados com a emissao do documento
Solicitacao de Compras/Contratacao de Servicos.

Art. 3°. Sera obrigatoria a abertura de processo interno especifico pelas areas
interessadas nas seguintes hipoteses:

| - Quando a compra de bens resultar em parcelamento e a prestacao de servicos
exigir a elaboracgao de contrato;

Il - Quando se tratar de contratacao de pessoa fisica.

Art. 4°. A soma dos valores previstos nos incisos | e Il do art. 24 da Lei n° 8.666/93
nas operagdes de aquisicdo de bens e contratacdo de servigos nao podera
ultrapassar, dentro do mesmo exercicio financeiro, os valores de dispensa de licitagao
para o0 mesmo objeto contratado, ainda que existam fornecedores diferentes.

Art. 5°. A cotagao de pregos podera ser obtida por meio de correspondéncia, fac-
simile, correio eletrénico, via internet ou encartes promocionais, devendo nela
constar informagoes qualitativas e quantitativas, além das especificagdes técnicas
contendo o objeto detalhado.

Art. 6°. A contratagdao de pessoa fisica se destinara aos casos excepcionais
vinculados a um projeto especifico que nao caracterize atividade continua e o
respectivo pagamento somente se dara por meio de Recibo de Pagamento a
Auténomo (RPA).

CAPITULO Il
DA FORMALIZACAO DO PEDIDO @

Art. 7°. Cabera as areas solicitantes elaborar requisicdo para aquisigdo dos bens ou
contratacao de servigos, o qual sera encaminhado a Geréncia Geral, por intermédio
do SICCAU, ou, na impossibilidade, por meio de processo fisico, que apreciara e
fard o encaminhamento a Coordenagao Administrativa e Financeira, que devera
conter, no minimo:

a) Descricao detalhada do objeto e objetivos;

b) Descricao das fases de execugdo e seus prazos, bem como metodologia de
execugao no caso de contratagao de prestacao de servigos;

c) Indicagdo, em casos especificos de, no minimo, 03 (trés) empresas
fornecedoras.
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CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES DA COORDENAGAO DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS E
DA GERENCIA GERAL
Art. 8°. Cabera a Coordenagao Administrativa e Financeira, por intermédio da area
de compras:

| - Analisar a Solicitagdo de Compras/Contratacdo de Servicos encaminhada pela
Geréncia Geral, certificando-se do atendimento das exigéncias contidas nesta Portaria;

Il - Verificar a conformidade normativa para a compra ou a contratagcao de servigos,
no que se refere ao objeto e valor envolvido, verificando, em seu banco de dados, a
existéncia ou nao de compras ou contratagées efetuadas dentro do exercicio
financeiro de mesmo objeto que superem os valores previstos;

Il - Verificar a existéncia de dotacao orcamentaria;
IV - Encaminhar cotagbes de pregos para, no minimo, 03 (trés) empresas;

V - Apos o recebimento das cotagbes, devera encaminhar a area solicitante, para
emitir parecer acerca da contratacao a ser efetivada, quando julgar necessario;

VI - Encaminhar a Geréncia Geral para aprovacao da aquisicao dos bens ou
contratagcao dos servigos;

VIl - Efetuar o procedimento de compra ou contratagao, exigindo a apresentagao
obrigatéria dos seguintes documentos do fornecedor do bem/servigo:

a) Nos casos em que o contrato seja substituido por Ordem de
Fornecimento/Compra ou Ordem de Execugao de Servigos:

l. Certificado de Regularidade para com o FGTS, emitido pela CEF;
II. Certidao Negativa de Débitos para com a Seguridade Social, emitida pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil.

| - Copia autenticada em cartério ou por empregado do CAU/ES do ato constitutivo
do fornecedor e suas alteragdes, quando o instrumento nao tiver consolidado, nas
contratagbes de pessoas juridicas;

b) Nos casos em que seja firmado contrato:

Il - Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il - Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), nas
contratacdes de pessoas fisicas;

IV - Certificado de Regularidade para com o FGTS, emitido pela CEF, nas
contratacdes de pessoas juridicas;

V - Certidao Negativa de Débitos para com a Seguridade Social, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil, nas contratagdes de pessoas juridicas;
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Art. 9°. Cabera a Geréncia Geral promover os necessarios encaminhamentos junto a
Presidéncia para aprovacgao das aquisicdes de bens e as contratagcdes de servicos.

CAPITULO V
DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO
Art. 10. A formalizacdo da contratacdo devera ser efetuada por Contrato ou
documento que o substitua — Ordem de Fornecimento/Compra ou Ordem de

Execucao de Servigos, que devera conter os requisitos minimos relativos ao objeto,
os direitos e obrigacdes basicos das partes e a forma de faturamento/pagamento.

Art. 11. Sempre que a contratacdo exigir o instrumento de contrato o processo
administrativo devera ser encaminhado para parecer da Assessoria Juridica, com as
informagdes constantes no art. 10.

Paragrafo Unico: Em qualquer hipétese podera se requisitada a manifestacéao da
Assessoria Juridica, ainda que nao se trate de procedimento que exija a
formalizacao de contrato nos termos deste artigo.

CAPITULO VI

DAS AQUISICOES DE BENS E DAS CONTRATAGOES DE SERVIGOS DE FORMA
SIMPLIFICADA

Art. 12. As aquisicdes de bens e as contratagdes de servigos até o valor de R$1.500,00

(mil e quinhentos reais) poderao ser feitas de forma simplificada, ficando dispensadas

as formalidades de que trata o inciso IV e as alineas “a” e “b”, todos do art. 8° desta

Portaria, sendo imprescindivel, neste caso, a autorizagao do Coordenador/Assessor da

area demandante, o qual encaminhara a solicitacao para aprovacao da Geréncia Geral
e esta, em seguida, encaminhara para aprovacao da Presidéncia.

CAPITULO VI
DAS DISPOSPOSICOES GERAIS

Art. 13. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do CAU/ES.
Art. 14. Esta portaria entra em vigor nesta data.

Vitéria, 25 de junho de 2014.

TITO AUGUSTO ABREU DE CARVAL &

Presidente,do CAU/ES
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