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CONVITE N° 002/2013

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL MENSAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 252/2013

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESPIRITO SANTO - CAUIES, por meio
de sua Comissdo Permanente de Licitagdo, nomeada pela Presidéncia do CAUIES, torna
publico para conhecimento dos interessados, que realizara licitagdo na modalidade
CONVITE do tipo MENOR PRECO GLOBAL MENSAL, de acordo com a Lei N° 8.666/93 e
suas alteragdes, em sua sede, na Av. Desembargador Santos Neves, n° 601, loja 21, Ed.
Praia Shopping, Praia do Canto - Vitéria/ES, fone (27) 3026-0006, no dia 04 de outubro de
2013, as 9h, quando fard o recebimento e a abertura dos envelopes contendo os
documentos de habilitagéo e as propostas de preco.

1 DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo & a contratacdo de empresa para locacdo de
equipamentos de informatica, incluindo manutencdo e assisténcia técnica para
atendimento do CAU/ES, em sua sede, na Av. Desembargador Santos Neves, n°
601, loja 21, Ed. Praia Shopping, Praia do Canto - Vitéria/ES, conforme
especificagbes constantes no Termo de Referéncia deste Edital (Anexo I).

2 DO FORNECIMENTO DO CONVITE E INFORMAC OES

2.1 Os interessados poderdo retirar este Convite diretamente com a Comissido
Permanente de Licitacdo do CAU/ES, em sua sede, na Av. Desembargador Santos
Neves, n° 601, loja 21, Ed. Praia Shopping, Praia do Canto - Vitéria/ES, de segunda
a sexta-feira, das 9h as 16h ou através do endereco eletronico
www.caues.org.br/?page id=533

2.2  Esclarecimentos sobre o presente Convite poderdo ser solicitados a Comissio
Permanente de Licitagdgo do CAU/ES, por meio do enderego eletrdnico
www.caues.org.br/?page id=533, citando o n° do item do Convite em questdo ou
pelo telefone (27) 3026-0006, de segunda a sexta-feira, de 9h as 16h.

2.3 As respostas aos esclarecimentos das licitantes estardo disponiveis no endereco
eletrénico www.caues.org.br/?page id=533
J(K//

Avenida Desembargador Santos Neves, n® 601, Loja 21, Ed. Praia Shopping — Praia do Canto, Vitoria/ES - CEP. 29.055-721

www.caues.org.br



SERVICO PUBLICO FEDERAL ) o
LAU Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

24 Eventuais alteragdes do Convite serdo divulgadas no endereco eletrGnico
www.caues.org.br/?page id=533, ndo podendo as licitantes, em qualquer hipétese,
alegarem desconhecimento dos mesmos.

3 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 As despesas decorrentes deste Convite correrdo a conta da dotacdo orgamentaria
6.2.1.1.01.04.04.009 — Locag&o de Bens Méveis, Maquinas e Equipamentos.

4 DAS CONDICOES E RESTRICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Das condicdes:

4.1.1 Poderao participar desta licitacdo somente as pessoas juridicas que se enquadrem
no ramo de atividade pertinente ao objeto e atendam as condicdes exigidas neste
Convite e seus anexos.

4.2 Das restricdes: ¢ vedada a participagso direta ou indireta na Licitagcdo de:

4.2.1 Empresa que tenha sido declarada inidénea por qualquer 6rgdo da Administracdo
Publica direta ou indireta, e cuja penalidade esteja em vigor.

4.2.2 Empresa que esteja com o seu direito de licitar ou contratar suspenso com qualquer
orgéo da Administragdo Publica direta ou indireta ou com o Sistema CAU.

4.2.3 Empresa que se encontre sob faléncia, dissolucéo ou liquidagdo; em regime de
consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo; empresas estrangeiras que nao
estejam autorizadas a funcionar no Pais, bem como as associagdes e cooperativas.

4.2.4 Conselheiros e funcionarios do CAU/ES e qualquer pessoa fisica e juridica que com

eles mantenham vinculo de emprego ou de sociedade.

5 DA REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO

5.1  Somente podera se manifestar e deliberar nas reunides, em nome da licitante, um de
seus dirigentes contratuais ou um representante credenciado. A representacao
devera ser feita por meio da autorizacdo para participar da licitacdo, conforme
modelo do Anexo Il deste Convite. Caso o representante seja socio-proprietario,
dirigente ou assemelhado da empresa Licitante, devera apresentar coépia do
respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.
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A autorizagao referida no subitem anterior devera ser assinada, comprovadamente, por
quem possua inquestionaveis poderes de outorga, devendo fazer prova disso o contrato
social chancelado pela Junta Comercial ou o Estatuto Social devidamente registrado.

O representante designado devera identificar-se perante a Comissao Permanente de
Licitac&éo, apresentando a cédula de identidade.

Os documentos relativos a representagdo deverdo ser apresentados em maos, ou
seja, ndo deverdo estar dentro de nenhum dos envelopes de habilitagdo e de
proposta de precgos.

A falta de representacgéo legal nao inabilitara a Licitante.
Cada representante somente podera representar uma Unica Licitante.

As pessoas presentes a reuniao ndo credenciadas poderéo participar apenas como
ouvintes, nao lhes sendo permitido qualquer tipo de manifestagéo ou participaczo.

A participagdo na presente Licitacao implica para a empresa licitante a aceitacao
plena e irrevogavel de todos os termos, clausulas e condigdes constantes neste
Convite e de seus anexos, a observancia dos preceitos legais e regulamentares em
vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo.

DA FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES

6.1

A documentag&o para habilitagdo e a proposta de prego deverdo ser apresentadas
em envelopes distintos e separados observadas as exigéncias dos itens 7 e 8,
devem ser opacos e estarem devidamente lacrados, enderecados a Comisséo
Permanente de Licitacdo do CAU/ES, em data e horério indicados no predmbulo
deste CONVITE, indicando clara e visivelmente o nome da licitante, nimero do
envelope, a titulagéo de seu contetido e o nlimero da licitaco.

DA HABILITACAO (envelope 01)

7.1

Para a habilitagdo nesta licitagdo as empresas interessadas deverdo apresentar a
Comissao Permanente de Licitagdo os documentos abaixo listados, em original ou
em copia autenticada por Tabelizo ou por membro da Comissdao Permanente de
Licitagdo, hipdtese em que a autenticagdo ocorrera mediante a apresentacdo dos
originais legiveis; ou ainda, pela Internet, nos casos em que o érgao responsavel

pela emissdo do documento disponibilizar sua consulta. Estes documentos ficardao W

anexados ao processo, sendo vedada a sua retirada ou substituicao:
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7.2 Habilitacdo Juridica:

7.2.1 Registro no Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de empresa
individual, sociedade simples.

7.2.2 Registro na Junta Comercial, no caso de sociedade empresaria.

7.2.3 Ato constitutivo, Contrato Social ou Estatuto, em vigor, devidamente registrado e
todas as alteragdes contratuais registradas ou a ultima alteragao consolidada e as
alteracbes feitas ap6és esta consolidagdo. Em se tratando de sociedades
empresariais, € no caso de sociedades por agées, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores.

7.3  Reqularidade Fiscal:

7.3.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
7.3.2 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND/INSS);

7.3.3 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF/FGTS);

7.4  Serao inabilitadas as licitantes que:

7.4.1 Apresentarem a documentagdo com rasuras, falhas, incorrecées ou alteragbes de
qualquer natureza nos textos ou documentos que integrem este Convite e seus
Anexos ou ainda, se refiram a objeto diferente do solicitado.

7.4.2 Deixarem de apresentar qualquer um dos documentos exigidos nos subitens acima
ou os apresentarem em desacordo com o Convite e seus Anexos.

7.4.3 Apresentarem documentos com datas vencidas no dia da abertura da Licitacao.

7.44 Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados no Envelope n° 01,
identificado conforme abaixo:

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESPIRITO SANTO - CAU/ES
A/C DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

CONVITE N° 002/2013

ENVELOPE N° 01 — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE
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8 DA PROPOSTA DE PRECO (envelope 02)

8.1 A Proposta de Preco devera atender aos seguintes requisitos:

8.1.1 Ser apresentada em papel timbrado, contendo a Razao Social/Denominagao ou ser
identificada com carimbo do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, endereco e os
dados de contato da Licitante.

8.1.2 Ser redigida com clareza, em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas
de uso corrente, datilografada ou digitada, sem emendas, rasuras ou ressalvas, sendo
todas as folhas rubricadas e a ultima assinada pelo representante legal da Licitante.

8.1.3 Indicar o valor unitario de todos os itens;

8.1.4 Indicar que o prazo de validade da proposta n3o sera inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data efetiva para sua abertura, ficando estabelecido que, em caso de
omiss&o, sera considerado esse prazo. '

8.1.5 Expressar em moeda corrente nacional o preco dos servicos em algarismos com até
duas casas decimais e por extenso. Em caso de divergéncia entre os dois valores
prevalecera o menor valor.

8.1.6 Os pregcos apresentados deverdo incluir todos os impostos, contribuicées,
transportes, alimentagéo, hospedagem, taxas, salarios, seguros e encargos, todos
os demais custos e despesas que incidam ou venham a incidir direta ou
indiretamente sobre o valor do objeto da presente Licitagdo, nao cabendo a
proponente qualquer reclamacao posterior.

8.1.7 Ser elaborada de acordo com o Modelo de Proposta — Anexo II.

8.2 A Proposta de Pregco devera ser apresentada no Envelope n° 02, identificado
conforme abaixo:

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESPIRITO SANTO - CAU/ES
A/C DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

CONVITE N° 002/2013

ENVELOPE N° 02 - PROPOSTA DE PRECO

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE
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8.3  Serao desclassificadas as Propostas que:

8.3.1 Apresentarem incorregdes ou alteracbes de qualquer natureza nos textos ou documentos
que integrem este Convite ou ainda, se refiram a objeto diferente do solicitado.

8.3.2 Nao atendam as exigéncias do instrumento convocatério.

8.3.3 Apresentem pregos simbdlicos, inexequiveis ou irrisorios.

9 DO CRITERIO DE JULGAMENTO

9.1 O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO GLOBAL MENSAL.

9.2 O objeto da licitagdo serad adjudicado a licitante que, na ordem de classificago,
oferecer o MENOR PRECO GLOBAL MENSAL.

9.3 Serdo desconsideradas para fins de julgamento vantagens contidas na proposta,
nao previstas neste Convite.

10 DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

10.1 Os trabalhos da Comissdo Permanente de Licitacdo seréo iniciados em sessdo
publica no local, data e hora previstos no preambulo deste Convite, com o
recebimento dos envelopes numerados contendo os Documentos de Habilitacdo e a
Proposta de Preco.

10.2 Encerrado o prazo de entrega dos ENVELOPES DE DOCUMENTOS DE
HABILITACAO (N° 01) E DE PROPOSTA DE PREGO (N° 02) nao serdo permitidas
anexagOes, adendos, acréscimos, esclarecimentos a documentagéo nem o
recebimento de nenhum outro documento que deveria constar originaimente nos
documentos apresentados pela Licitante, exceto a promogéo de diligéncias pela
Comissdo Permanente de Licitagdo destinada a esclarecer ou complementar a
instrucéo do processo licitatério.

10.3 Em seguida sera feito o credenciamento dos sécios ou representantes das licitantes,
conforme Item 5.

10.4 A Comissdo Permanente de Licitagcdo procedera a abertura dos ENVELOPES N° 01
contendo os DOCUMENTOS DE HABILITACAO e a conferéncia dos mesmos,
podendo habilitar ou inabilitar as Licitantes. Os DOCUMENTOS serao rubricados pelos
membros da Comiss&o Permanente de Licitacdo e serdo colocados a disposicéo dos
representantes das licitantes, que poderéo vistoria-los e deverao rubrica-los.
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10.5 Caso todas as licitantes participantes declararem que dispensam qualquer recurso
quanto a HABILITACAO, a Comissdo Permanente de Licitagdo podera abrir os
ENVELOPES n° 02 contendo as PROPOSTAS DE PRECO seguidamente, de todas
as licitantes habilitadas, classificando-as conforme previsto no item 9. As
PROPOSTAS serdo rubricadas pelos membros da Comissdao Permanente de
Licitagbes juntamente com os representantes das Licitantes, ficando a disposigéo
dos interessados para exame e eventual manifestagao.

10.6 Em caso de apresentagdo de recurso, os envelopes de n° 02 — PROPOSTA DE
PRECO somente serdao abertos depois de transcorrido o prazo de interposicao de
recursos e apoés o julgamento dos mesmos.

10.7 Caso a Comissdao Permanente de Licitacdo julgue conveniente, a seu exclusivo
critério, podera suspender a reunido em qualquer fase a fim de que tenha melhores
condi¢des de analisar os documentos apresentados ou propostas, encaminhando-os
as areas envolvidas para manifestagéo, ou para promover diligéncias destinadas a
esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, e quando ja houver
deliberagbes, estas serdo comunicadas as licitantes, ainda nessa mesma sessao.

10.8 Caso a Comissao Permanente de Licitagdo decida ndo divulgar o resultado nessa
mesma sessao, ela sera suspensa, sendo marcada posteriormente a data em que a
Comissao Permanente de Licitagdo comunicara formalmente sua decisao.

10.9 Ocorrendo o acima previsto a Comissao Permanente de Licitagdo ficara com a
guarda dos documentos e envelopes ainda nao abertos, até que seja marcada nova
reunidao para abertura ou devolugdo dos mesmos.

10.10 A homologacéo, adjudicagdo e a contratagcdo somente serdo efetivadas apéds
transcorrido o prazo sem interposi¢cao de recurso, quando tiver havido desisténcia
expressa, ou, entao, apos o julgamento dos recursos interpostos.

10.11 A Comissao Permanente de Licitagdo somente aceitara manifestacao que lhe for
feita pessoalmente pelos representantes, quando munidos de documento de
identificacdo e devidamente credenciados pelas Licitantes, conforme item 6.

10.12 O nao comparecimento do representante legal de qualquer das Licitantes a nova
reuniao marcada nao impedira que esta se realize.

10.13 Ao encerramento de quaisquer das sessOes, sera lavrada ata de reunido, para
assentamento de fatos relevantes que ocorreram que devera ser assinada pelos
membros da Comissdo Permanente de Licitagdo e pelos representantes das

licitantes presentes. W
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10.14 Toda e qualquer declaragdo de licitante e/ou de seu representante devera constar
em ata. Nao tera validade qualquer reclamagdo posterior sobre assuntos
relacionados com a sessao respectiva que néo tiverem registro na referida ata.

10.15 Sera declarada vencedora a empresa que atender as condigbes estipuladas neste
instrumento convocatoério, conforme item 9 - Critério de Julgamento.

11___DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS

11.1 Qualquer impugnacédo a este Convite sé podera ser feita até 02 (dois) dias uteis
antes da data fixada para o recebimento e a abertura dos envelopes, devendo ser
obrigatoriamente protocolado na sede do CAU/ES, no endereco citado no
preambulo. Nao impugnado o instrumento convocatorio, preclui toda a matéria nele
constante.

11.1.10 CAU/ES, através da Comissdo Permanente de Licitacdo, respondera a
impugnacdo em até 02 (dois) dias uteis, contados da data do seu recebimento,
disponibilizando a informacao para todos os interessados no endereco eletrénico
www.caues.org.br/?page id=533

11.2 Dos resultados da fase de habilitagdo e do julgamento da licitagdo caberao recursos
fundamentados, dirigidos ao Presidente do CAU/ES, por intermédio da Comissao
Permanente de Licitagdo, em documento original por escrito, no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis, apdés o conhecimento da decisdo, devendo ser obrigatoriamente
protocolado na sede do CAU/ES, no enderego citado no preambulo.

11.3 Interposto, o recurso sera comunicado aos demais licitantes, que poderdo impugna-
lo no prazo de 2 (dois) dias uteis.

11.4 Recebidos os recursos ou esgotado o prazo maximo para tanto, a Comissao
Permanente de Licitagdo, encaminhara os recursos devidamente instruidos ao
Presidente do CAU/ES, que decidira em até 05 (cinco) dias uteis contados da data
final para sua interposicdo, ou quando for o caso, daquela prevista para
manifestagcéo da licitante, conforme subitem anterior.

11.5 Nao serdo conhecidos os recursos interpostos fora do prazo legal.

11.6 A Comissdo Permanente de Licitacdo franqueara aos interessados, desde a data de
inicio do prazo para interposicao de recursos até o seu término, vista ao processo
licitatério no local por ela indicado, no horario de funcionamento do CAU/ES.

11.7 O acolhimento do recurso importara na invalidagcdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.8 Os recursos terao efeito suspensivo.
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12 DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

12.1 A Comissao Permanente de Licitagao convocara a licitante vencedora por meio do
enderego eletrdnico www.caues.org.br/?page_id=533 para assinar o respectivo Contrato,
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da data do recebimento da convocagéo,
prorrogaveis por igual periodo, se solicitado pela parte durante seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado aceito pela Comissdo Permanente de Licitagdo.

12.2 Faréo parte do Contrato, independentemente de transcrigdo, todas as condigdes
constantes do presente Convite e seus anexos e a proposta apresentada pela licitante

vencedora.

12.3 O ndo cumprimento de quaisquer obrigagbes assumidas sujeitara a licitante
vencedora as penalidades previstas neste Convite.

12.4 A aplicagao de multa nao impede o cancelamento do Contrato firmado.

13 DO CONTRATO

13.1 Do Objeto
13.1.1 O objeto licitado serd contratado nos termos e condigbes deste Convite e da
proposta escrita da licitante adjudicataria.

13.2 Da Vigéncia

13.2.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses contados a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante interesse das partes,
observado o limite estabelecido na Lei 8.666/93.

13.3 Do Valor
13.3.1 O valor mensal da contratacéo do objeto licitado sera aquele constante da proposta
escrita da licitante adjudicataria.

13.4 Do Prazo de Entrega
13.4.1 O prazo de entrega dos equipamentos sera de, no maximo, 05 dias Gteis contados
da data de assinatura do contrato.

13.5 Da forma de Pagamento

13.6.1 O pagamento do objeto licitado sera efetuado mensalmente mediante
apresentacdo de recibo que devera ser encaminhado até o ultimo dia util a que
se referir a locacdo, devendo ser atestado e aprovado pela Coordenacéo de
administracao e Financas do CAU/ES.

13.56.2 Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta bancaria indicada pela
CONTRATADA, no prazo de até 10 (dez) dias apos o recebimento do respectivo
recibo.
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14 DAS SANCOES APLICAVEIS

14.1 O adjudicatario que se recusar, sem motivo justificado, a assinar o Contrato
decorrente da sua proposta, dentro do prazo estabelecido no subitem 12.1, sujeita-se
a pena de multa no percentual de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato, sem
prejuizo das demais sangbes legais estabelecidas na Lei n° 8.666/93, garantida a
prévia defesa do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da
notificagéo. Esta quantia é reconhecida como liquida, certa e exigivel, cobravel via de
execucao e compensavel pelo CAU/ES de quaisquer créditos porventura existentes.

14.2 Na hipétese do subitem anterior, ainda, o CAU/ES podera cancelar a licitagdo ou
convocar as licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagéo, para
assinar o Contrato.

14.3 As licitantes remanescentes convocadas que se recusarem a assinar o Contrato ndo
incorrerdo na multa prevista no subitem 12.1 deste Convite.

14.4 A licitante que ensejar o retardamento da execug¢ao do certame, ndo mantiver a sua
proposta, recusar-se em assinar o contrato sem motivo justificado no prazo
mencionado no subitem 14.1, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragzo falsa
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e de ampla defesa,
além das sancgdes aplicaveis j& mencionadas, podera ficar impedida de licitar e
contratar com o CAU/ES pelo prazo de até 02 (dois) anos, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

15 DAS CONDICOES GERAIS

16.1 Este Convite podera ser alterado pelo CAU/ES, devendo as alteragées ser
disponibilizadas as Licitantes no endereco eletrénico www.caues.org.br.

16.2 E facultada & Comissdo Permanente de Licitacdo ou & autoridade superior, em
qualquer fase da Licitagcdo, a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a
completar a instrugdo do processo, caso em que poderdo ser suspensos os
procedimentos licitatorios até a realizacédo da diligéncia, vedada a incluséo posterior
de documentos que deveriam ter sido apresentados anteriormente.

16.3 Caso todas as licitantes sejam inabilitadas ou tenham suas propostas
desclassificadas, o CAU/ES podera conceder prazo de até 08 (oito) dias Uteis a
todos, para que os vicios sejam sanados, marcando no ato nova data para entrega
dos documentos faltantes.

o)
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16.4 As normas que disciplinam esta licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacéo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do
futuro Contrato.

16.5 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e o CAU/ES nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

16.6 Apos a primeira fase, ndo cabe desisténcia do processo, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissdo Permanente de Licitacao.

16.7 A Comiss&o Permanente de Licitagdo podera adiar ou suspender os procedimentos
licitatorios, dando conhecimento aos interessados, se assim exigirem as
circunstancias. ’ '

16.8 As licitantes s&o as unicas responsaveis, em qualquer época, pela fidelidade e
legitimidade das informagdes constantes dos documentos apresentados.

16.9 Os casos omissos e as ddvidas suscitadas serdo resolvidos pela Comisséo
Permanente de Licitagado.

16.10 A simples participagdo na presente Licitacdo evidencia ter a Licitante examinado
cuidadosamente o Instrumento convocatério e se inteirado de todos os seus
detalhes e com eles haver concordado.

16.11 O CAU/ES nao admitird declaragdes, posteriores & abertura das propostas, de
desconhecimento de fatos, no todo ou em parte, que dificultem ou impossibilitem o
julgamento das propostas ou a adjudicacgéo a licitante vencedora.

16.12 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Convite, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o dia do vencimento, e considerar-se-d0 os dias consecutivos, exceto
quando for explicitamente disposto em contrario. S6 se iniciam e vencem os prazos
referidos neste documento em dia de funcionamento do CAU/ES.

16.13 O CAU/ES se reserva no direito de cancelar a presente Licitacdo, antes de assinado
o Contrato, a seu critério e justificadamente, sem que caiba as licitantes qualquer
indenizagao ou reclamagao em juizo.

16.14 A participagéo na presente Licitagcdo importa na aceitacdo integral e irretratavel das
normas contidas neste Convite, bem como a observancia do disposto no Lei n°
8.666/93

16.15 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Convite sera o da Justica Federal,
Secao Judiciaria de Vitéria/ES, com excluséo de qualquer outro.
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16.16 Fazem parte deste Convite, como anexo, os seguintes documentos:
a) Anexo | — Termo de Referéncia
b) Anexo Il - Proposta Comercial
C) Anexo |l — Minuta de Contrato

Vitéria, 27 de setembro de 2013.

Marciolinda Borogo Ag'uéar Pompermayer

Presidente da Comissao Permanente de Licitacdo
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CONVITE N° 002/2013

L Anexo I - Termo .de Referéncia

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO o

O objeto do presente documento é a contratagdo de empresa para “‘Locacdo de
Equipamentos de Informatica, incluindo Manutencio e Assisténcia Técnica”.

2. JUSTIFICATIVA

Hoje o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo - CAU/ES possui
equipamentos alugados com manutengéo, sendo prestados conforme o Contrato N°
001/2013, processo administrativo n® 003/2013, sendo necessaria a realizacao de um
processo licitatério para contratagdo de locagdo de equipamentos conforme
especificacoes relacionadas abaixo (CARACTERISTICAS DO OBJETO), para atender
plenamente as demandas do cenario atual.

A contratacao da locagéo de equipamentos atual foi realizada por dispensa de licitacdo
com base no artigo 24, inciso |l da Lei n° 8.666/93. Entretanto, o valor maximo
permitido esta prestes a ser alcancado e torna-se necessaria a realizagcdo do processo
licitatorio.

Ressaltamos que tal objetivo é prioritario para que possamos disponibilizar de forma
continua os servigos prestados pelo CAU/ES.

3. CARACTERISTICAS DO OBJETO

01 08 Desktop completo com tela de LED ou LCD de 21” ou superior,
periféricos (mouse, teclado e leitor e gravador de CD e DVD) e
estabilizador.

Configuracéo necessaria:

Sistema Operacional Windows 7 (licenciado);

Processador Intel Core i3 ou similar e/ou superior;

HD de no minimo 320 GB;

Memédria de 4GB;

Pacote Office 2010 ou superior (licenciado).

Av. Desembargador Santos Neves, n° 607, Loja 21, Ed. Praia Shopping - Praia do Canto | CEP: 29.055-721 - Vitéria/£S | Telefone: (27} 3224-4850
www.caues.org.br / atendimento@caues.org.br ’ W



= b SERVICO PUBLICO FEDERAL
e § Consetho de Arquitetura e Urbanismo do Espirito Santo

02 01 Desktop completo com tela de LED ou LCD de 21” ou superior,
periféricos (mouse, teclado e leitor e gravador de CD e DVD) e
estabilizador.

Configuragdo necessaria:

Software (licenciado) Corel Draw X6;

Sistema Operacional Windows 7 (licenciado);

Processador Intel Core i3 ou similar e/ou superior;

HD de no minimo 320 GB;

Memoéria de 4GB;

Pacote Office 2010 ou superior (licenciado).

03 01 Desktop completo com tela de LED ou LCD de 21” ou superior,
periféricos (mouse, teclado e leitor e gravador de CD e DVD) e
estabilizador.

Configuragdo necessaria:

Software (licenciado) Corel Draw X6;

Software (licenciado) Adobe Photoshop CSB6;

Sistema Operacional Windows 7 (licenciado);

Processador Intel Core i3 ou similar e/ou superior;

HD de no minimo 320 GB;

Memoéria de 4GB;

Pacote Office 2010 ou superior (licenciado).

04 01 Notebook completo com tela de LED ou LCD de 15” ou superior,
periféricos (mouse e leitor e gravador de CD e DVD).

Configuragao necessaria:

Sistema Operacional Windows 7 (licenciado);

Processador Intel Core i3 ou similar e/ou superior;

HD de no minimo 320 GB;

Meméria de 4GB;

Pacote Office 2010 ou superior (licenciado).

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Dotagdo Orgcamentaria: 6.2.1.1.01.04.04.009 — Locagéo de Bens Méveis, Maquinas e
Equipamentos.

5. DETALHAMENTO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

Controle dos servigos: A contratada ou fabricante deve possuir um sistema para
1 cadastramento e controle de realizag&o dos servigcos nos equipamentos do objeto
licitado.
2 Pecas: O servico de manutencéo inclui o fornecimento, a substituicdo das pecas
defeituosas e o monitoramento do equipamento do objeto licitado.
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Manutengdes: As manutengbes preventiva e corretiva serdo de responsabilidade
da contratada, bem como os custos inclusos no total da prestacéo de servigo.

A CONTRATADA devera indicar o profissional responsavel pelas
Manutencoes, Assisténcia Técnica e Help Desk.

Periodo: Prazo de 12 (doze) meses prorrogaveis até o limite do valor da licitagao
na modalidade convite, conforme disposto no art. 57, inciso 1V, da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteragoes.

Chamado: Os atendimentos aos chamados ocorrerdo nos horarios
compreendidos entre 08h e 17h de segunda a sexta.

Intervengdes: Os chamados técnicos deverdo ser atendidos no maximo em até
24 horas;

Help Desk: A empresa proponente devera garantir os seguintes servicos:
Suporte telefonico para orientacéo e correcio de possiveis problemas técnicos e
eventualidades.

Servigos de Instalagcao, Configuragao:

* A CONTRATADA devera executar os servicos de instalacdo e
implementacao de todo o hardware:

= Garantir de que os servicos, ja em producdo, ndo tenham descontinuidade
por motivo da implementagao da solugao;

* A CONTRATADA devera customizar todas as configuracées de hardware e
software fornecidos para atender as necessidades do CAU/ES, em
conformidade com as melhores praticas e guias de deployment do
fabricante para a solugio Adquirida.

PRAZO DE ENTREGA: O prazo de entrega dos equipamentos, objeto do
presente Termo de Referéncia sera de, no maximo, 5 (cinco) dias Uteis, a contar
da data de assinatura do CONTRATO.

6. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

1.

2.
3.

Os equipamentos oferecidos devem estar de acordo com as especificagbes do
item 3 deste Termo de Referéncia.

Os equipamentos devem ser novos ou usados e em perfeito funcionamento.

Os computadores, pegas e componentes ndo devem estar fora de linha de
produgéo dos fabricantes na data da realizagéo da licitagdo e da assinatura do
contrato.

Os equipamentos fornecidos devem possuir o mesmo padrao de cores entre si e
entre os periféricos. '

A contratada devera fornecer os servicos de instalagdo dos equipamentos. A
instalacdo deve contemplar todos os procedimentos necessarios para uso
imediato do computador, incluindo:

Remocéao do produto da caixa;

Inspecao visual quanto a danos;

Conexao de cabeamento elétrico e légico;

Instalacéo do produto de acordo com a documentacéo do fabricante;
Conexdo na rede da contratante (com auxilio de funcionarios da
contratante);

®aoop
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8. O local de entrega sera na sede do CAU/ES, sito, na Av. Desembargador Santos
Neves, n° 601, loja 21, Ed. Praia Shopping, Praia do Canto - Vitéria/ES, fone (27)
3026-0006 e serao instalados no mesmo endereco, nas salas 21 e 18.

7. Os hardwares dos equipamentos contratados deverao ser homogéneos, a fim de
facilitar a identificagéo de alteragdes de comportamento em relagdo as aplicagbes
utilizadas pela Contratante.

8. Entregar os equipamentos no prazo maximo de 05 dias Uteis contados da data
da assinatura do contrato na sede do CONTRATANTE.

9. Instalar os equipamentos no prazo maximo de 03 (trés) dias Gteis apos a entrega
no mesmo enderego e realizar testes na presenca do Gestor do CAU/ES para
que o mesmo ateste o perfeito funcionamento.

10. Substituir, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados do recebimento da notificacéo,
O objeto entregue e aceito, comprovada a existéncia de incorregdes e defeitos, cuja
verificagdo somente venha se dar quando de sua utilizagso.

11.0s equipamentos deverdo estar segurados contra incéndio, roubo, furto e
desastres naturais.

7. GARANTIA E SUPORTE

1. Durante a vigéncia do contrato, a manutengdo de hardware locado sera de
responsabilidade da Contratada, cobrindo-se qualquer quebra que possa
ocorrer, nao se podendo ultrapassar dentro do horario comercial, o limite de 24
(vinte e quatro) horas para atendimento e 48 (quarenta e oito) horas para o
reparo do problema, a partir da abertura do chamado. Deve ser considerado
como horario comercial o periodo das 8 as 17 horas de segunda a sexta feira,
exceto feriados.

2. Em caso de identificagdo de problemas generalizados de hardware, tais como
defeitos de fabricacdo e incompatibilidade de “drivers”, a Contratada devera
providenciar a corregéo do problema em até 3 (trés) dias uteis a partir da data do
registro da ocorréncia, ou substituicado de todos os equipamentos relacionados
ao problema em até 5 (cinco) dias uteis a partir da data do registro da
ocorréncia.

3. Caso algum equipamento apresente reincidéncia de problemas, a Contratante
podera exigir sua substituicio, que devera ocorrer em até 3 (trés) dias uteis a
partir da data do registro da segunda ocorréncia.
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CONVITE N°© 002/2013

Anexo II - Modelo de Proposta Comercial

Razdo Social da Licitante:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

............ O

As planilhas de quantitativos e custos conterdo as descrigdes dos produtos
que compdem a solugdo proposta, incluindo as respectivas quantidades, unidades,
pregos unitarios e totais gerais, expressos em reais (R$).

- PRECO expresso em R$
Item DESCRICAO Unid. Quant UNITARIO TOTAL
o1 Unidade 06
02 Unidade 01
03 Unidade 01
04 Unidade 01
TOTAL GERAL
VALOR GLOBAL MENSAL= RS........cccceveeuu. (POR EXTENSO):

DECLARAMOS QUE:

1) A validade da proposta é de 60 (sessenta) dias e contados a partir da data da
efetiva abertura dos envelopes; '

2) Aceitamos expressamente as condigdes dispostas no Ato Convocatdrio e seus
anexos;

3) Nos valores constantes desta proposta estdo incluidos todos os custos que
incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o objeto deste
Contrato, tais como impostos, taxas, salarios, seguros, lucros cessantes.

4) Sob nenhuma hipdétese serdo feitas quaisquer cobrangas adicionais de
locagdes ou sob quaisquer outras denominagdes.

Vitéria/ES,.......... deciiiiiiiiiiiienns de 2013.

(Nome e assinatura do responsavel pela proponente em papel timbrado da
empresa)
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CONVITE N° 002/2013

Anexo IIl- Minuta de Contrato 1

MINUTA DE CONTRATO PARA
ALUGUEL DE COMPUTADORES, QUE
ENTRE SI CELEBRAM O CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DO
ESPIRITO SANTO E A -EMPRESA

Pelo presente instrumento, que entre si celebram, de um lado, CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DO ESPIRITO SANTO, Autarquia Federal
criada pela Lei n® 12378/2010, com sede na Av. Desembargador Santos Neves,
n® 601, loja 21 do Ed. Praia Shopping, Praia do Canto, Vitéria/ES, CEP.
29.055.721, inscrita no CNP]J sob o n® 14.926.751/0001-48, neste ato

representado por SeU PreSideNte, .iwieressssscsssecsssssssasassssacssassssoressesnressssnses ,
doravante denominado simplesmente CONTRATANTE e a
EMPRESA. ... e , doravante designada

CONTRATADA mediante as cldusulas e condigdes do Convite n® 002/2013 e
seus anexos, na proposta apresentada pela Contratada, conforme especificado
neste Edital e mediante condigdes contidas na Lei Federal n°® 8.666/93 e suas
alteragbes, acordam o presente contrato conforme segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto a locagdo de 11 (onze) computadores
completos com as descrigdes contidas no instrumento convocatério que originou
esta contratagao e proposta de pregos da CONTRATADA.

Paragrafo Primeiro: Os equipamentos devem ser novos ou usados e em
perfeito funcionamento.

Paragrafo Segundo: Os equipamentos, pecas e componentes ndo devem estar
fora de linha de produgdo dos fabricantes na data da assinatura do contrato.

Paragrafo Terceiro: Os equipamentos fornecidos devem possuir 0 mesmo
padrdo de cores entre si e entre os periféricos.

Paragrafo Quarto: Os hardwares dos equipamentos deverdo ser homogeneos
a fim de facilitar a identificagdo de alteragdes de comportamento em relacgdo as
aplicagOes utilizadas pela Contratante.
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CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAM O CONTRATO

Para todo e qualquer efeito juridico, constituem partes integrantes e
indissociaveis do presente Contrato, independentemente de transcricdo, os
seguintes documentos:

a) Convite n® 002/2013 e seus anexos;
b) Proposta de Pregos da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante interesse das
partes, observado o limite estabelecido na Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR
O valor global mensal deste contrato é de R$ XXXXX (XXXXXXXX).

Paragrafo Unico: No valor acima estfo incluidos todos os custos que incidam
ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o objeto deste Contrato, tais
como impostos, taxas, saldrios, seguros, lucros cessantes.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante apresentaco de recibo que
devera ser encaminhado no Ultimo dia Util a que se referir a locacdo, devendo ser
atestado e aprovado pela Coordenagéo de Administracdo e Finangas do CAU/ES.

Paragrafo Primeiro: Os pagamentos serdo efetuados através de depdsito em
conta corrente da CONTRATADA, sob 0 n® XXXXXXXXX, Banco XXXXXX, agéncia
XXXXXXX, no prazo de até10 (dez) dias apds o recebimento do respectivo recibo.

Paragrafo Segundo: A emissdo antecipada do documento fiscal ndo implicara
adiantamento para o pagamento da obrigacdo.

Paragrafo Terceiro: Qualquer irregularidade que impega a liquidacdo da
despesa sera comunicada a CONTRATADA, ficando o pagamento pendente até
que se providenciem as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para o
pagamento iniciar-se-d apds a regularizacdo da situag3o e/ou a reapresentacao
do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes deste Contrato correrdo a conta da dotag8o orgamentéria
6.2.1.1.01.04.04.009 - Locagdo de Bens Méveis, Maquinas e Equipamentos.
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CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
I. A CONTRATADA obriga-se a:

a) Entregar os equipamentos no prazo maximo de 05 dias Uteis contados da
data da assinatura do contrato na sede do CONTRATANTE, sito na Av.
Desembargador Santos Neves, n° 601, loja 21, Ed. Praia Shopping, Praia do
Canto - Vitéria/ES, fone (27) 3026-0006, de segunda a sexta-feira, das 08h
as 10h, conforme determinagdo do condominio do shopping.

b) Instalar os equipamentos no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis apds a
entrega no mesmo endereco, nas salas 21 e 18, das 8 as 17h e realizar
testes na presenga do Gestor do Contrato para que o mesmo ateste o
perfeito funcionamento.

c) Substituir, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados do recebimento da
notificagdo, o objeto entregue e aceito, comprovada a existéncia de incorrecdes
e defeitos, cuja verificagdo somente venha se dar quando de sua utilizaco.

d) Manter durante toda a vigéncia do contrato, a garantia dos equipamentos e
as condigdes de habilitagdo exigidas na licitagdo, bem como manter seguro
contra incéndio, roubo, furto e desastres naturais.

e) Prestar assisténcia técnica gratuita, no caso de defeito dos equipamentos e
acessoérios, sem énus para com o CONTRATANTE, durante todo o periodo de
locagdo, substituindo e ou reparando, segundo critérios técnicos,
componentes eletrdnicos, elétricos e ou mecanicos, necessérios a recolocacdo
dos equipamentos em condigbes normais utilizando pegas genuinamente
originais ou similares.

f) Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier a
causar a CONTRATANTE ou a terceiros, tendo como agente a CONTRATADA,
na pessoa de prepostos ou estranhos;

g) Responsabilizar-se por todos os 6nus, relativos ao fornecimento dos bens a si
adjudicados, inclusive frete, desde a origem até sua entrega no local de destino.

CLAUSULA OITAVA - DAS ATRIBUICOES DA CONTRATANTE
IT. Constituem atribuigdes do CONTRATANTE

a) Promover o recebimento do objeto do presente contrato nos prazos fixados
para tal;

b) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o discriminado na
Clausula Quinta deste instrumento;

c) Zelar pela boa operagdo com os equipamentos, cuidando para que pessoas
ndo autorizadas ou qualificadas os manuseiem;

d) Permitir o livre acesso dos responsaveis do locador as dependéncias da
CONTRATANTE, desde que devidamente identificados.
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CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas caracterizard a
inadimpléncia da contratada, sujeitando-a as seguintes penalidades:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que ocorrerem pequenas irregularidades,
segundo entendimento do CAU/ES, para as quais haja concorrido;

b) Multas sobre o valor total do contrato, no valor de:
- 10% nos casos de inexecugdo total ou execugdo imperfeita dos servigos;
- 7% nos casos de inexecugdo parcial ou execucdo em desacordo com as
especificagbes a serem seguidas;
- 5% por descumprimento de cldusula contratual ou descumprimento de
norma de legislagao pertinente;
- 0,5% ao dia em caso de atraso na entrega do servico que exceder o prazo
fixado no Edital para a conclusdo.

¢) A multa dobrara em caso de reincidéncia, ndo podendo ultrapassar a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato, sem prejuizo da cobranca de perdas e
danos que venham a ser causados ao interesse publico e da possibilidade da
rescisao contratual;

d) Suspensdo do direito de participar de licitagdes e contratar com a
Administragao por até 2 (dois) anos;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, ressalvado o direito de defesa.

Paragrafo Primeiro: As multas serdo descontadas dos pagamentos a que a
licitante vencedora fizer jus, ou recolhidas diretamente em conta indicada
pelo CAU/ES, no prazo de quinze dias corridos, contados da data de sua
comunicagdo, ou, ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente.

Paragrafo Segundo: Para aplicagéo das penalidades aqui previstas, a
licitante serd notificada para apresentagdo de defesa prévia, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, contados da notificacdo.

Paragrafo Terceiro: As penalidades previstas' neste contrato sao

independentes entre si, podendo ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

Ficard o presente Contrato rescindido de pleno direito, independentemente de
interpelagao judicial ou extrajudicial, em especial por:

a) descumprimento ou cumprimento irregular das cldusulas pactuadas,
especificagbes ou prazos;

b) lentiddo na execugdo que possa dar margem ao descumprimento de prazos:

c) paralisagdao da prestagdo dos servigos sem justa causa ou sem autorizacdo do

CONTRATANTE;
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d) subcontratagdo total ou parcial de seu objeto ou pela cessdo ou transferéncia
total ou parcial do objeto deste Contrato, exceto se permitida expressamente
pelo do CONTRATANTE;

e) reiteragdo de falhas na execugdo comprovadamente havidas;

f) desatendimento das determinagdes regulares do designado para acompanhar
e fiscalizar a execugdo;

g) decretagdo de faléncia;
h) dissolugao da sociedade;

i) alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da
CONTRATADA, que prejudique a execucgao do Contrato.

Paragrafo Primeiro: Em qualquer das hip6teses acima referidas, a CONTRATADA
devera reparar integralmente os prejuizos causados ao CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo: Ressalvados os casos de inadimpléncia que impliquem na
rescisao contratual e na aplicagdo de penalidades, o Contrato poderd ser
rescindido, ainda, por vontade das partes, mediante comunicacdo expressa com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, desde que disso ndo resultem prejuizos
ao CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Justica Federal, Secdo Judicidria do Estado do Espirito
Santo, Comarca da Capital Vitdria/ES, para dirimir quaisquer questdes oriundas
da execugao deste contrato.

E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente contrato em 02 (duas)
vias de igual teor e forma na presenca das testemunhas, para que produza os seus
efeitos juridicos e legais.

Vitéria, de de 2013.

CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS: 1)
2)
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